
 

 

 
 

Circolare n. 3 del 03 settembre 2021 

 
 

A tutti i Docenti interessati 
Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Sec. I Grado 
Agli Assistenti alla Comunicazione 
Ai Tirocinanti 
All’A.D. Ins. D. Marco 
Alla D. S. G. A. 
All’Albo Istituzionale 
Al Sito Web Istituzionale 

 
 
Oggetto:  Disattivazione account G-suite personale non in servizio a.s. 2021/2022 - Docenti trasferiti o in 

pensionamento - Docenti a tempo determinato - Assistenti alla comunicazione – Tirocinanti - 
Conservazione materiali. 

 
 
In merito all’oggetto, si comunica al personale in indirizzo che nel corrente anno scolastico. non presterà 

servizio presso l’Istituto Comprensivo Scinà – Costa che il loro account con dominio icscina-costa.edu.it 

sarà disattivato a partire dal 30 settembre 2021. 

Si invitano pertanto gli interessati ad archiviare eventuali dati importanti facendo presente che sia la casella 

di posta elettronica che l’archivio drive verranno disabilitati. Si consiglia di trasferire i propri dati personali su 

un drive legato ad account privato  

Qualora lo desiderino potranno esportare i propri materiali, attraverso “TakeOut”, procedura ufficiale che 

consente di esportare i propri dati di G Suite, di creare un archivio da importare in altri ambienti di lavoro 

e/o applicazioni, di effettuare il backup dei contenuti sul proprio pc o su cloud storage come Google Drive, 

Dropobox e Microsoft One Drive. 

Le istruzioni sono disponibili sulle pagine di supporto di Google. 

 

Si segnala, inoltre, il tutorial della procedura da seguire: 

https://www.youtube.com/watch?v=XVaqDT90zXQ 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Anna Maria Pioppo 

(Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 
 

https://www.youtube.com/watch?v=XVaqDT90zXQ

