
 

Oggetto: PIANO DI INTERVENTO E PROCEDURE  PER L’ATTUAZIONE DELLE MISURE DI 

                PREVENZIONE ANTI COVID

                Protocollo d'intesa per garantire l'avvio dell'anno scolastico nel rispetto delle regole di 

                 sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid

                Con la presente si trasmettono 

pubblicazione all’Albo Web Istituzionale

-  PIANO SCUOLA PER LA PREVENZIONE DEL CONTAGIO DA COVID

-  ALLEGATO 1: INFORMATIVA PREVENTIVA;

- ALLEGATO 2: DISPOSIZIONI PULIZIA E IGIENIZZAZIONE;

- ALLEGATO 3: CRONOPROGRAMMA PULIZIE

 Tutto il Personale Scolastico, i Sigg. Genitori, il Personale Esterno in ingresso nei locali è tenuto, ciascuno 

relativamente al proprio ambito di competenza e responsabilità, al pedissequo rispetto di quanto indicato dai 

documenti trasmessi.  

I Sigg. Genitori (entrambi per ciascun alunno)  apporranno il flag di presa visione/condivisione della 

presente sul registro elettronico. 

 Si confida nella consueta e fattiva collaborazione da parte di tutte le componenti di questa Comunità 

Scolastica. 

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’Art.3, comma 2 del D. l.gs. n. 39/1993.
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CIRCOLARE N. 47 

Ai Docenti Scuola Infanzia

Ai Docenti Coordinatori Scuola Primaria

Alla Docente I Collaboratrice, Ins. Chisari

Alla Docente II Collaboratrice, Prof.ssa Riggio

Alle Docenti Responsabili dei Plessi

Ai Docenti Referenti Covid

A tutto il Personale Scolastico

A tutti i Sigg. Genitori I.C. 

A tutto il Personale in ingresso nei 

PIANO DI INTERVENTO E PROCEDURE  PER L’ATTUAZIONE DELLE MISURE DI 

PREVENZIONE ANTI COVID-19, di cui al Protocollo d'Intesa M.I. 14.08.2021, n. 21

Protocollo d'intesa per garantire l'avvio dell'anno scolastico nel rispetto delle regole di 

sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid-19 (Anno scolastico 2021/2022).

on la presente si trasmettono i seguenti documenti e se ne dispone contestualmente 

pubblicazione all’Albo Web Istituzionale: 

PIANO SCUOLA PER LA PREVENZIONE DEL CONTAGIO DA COVID-19;

INFORMATIVA PREVENTIVA; 

DISPOSIZIONI PULIZIA E IGIENIZZAZIONE; 

CRONOPROGRAMMA PULIZIE 

Tutto il Personale Scolastico, i Sigg. Genitori, il Personale Esterno in ingresso nei locali è tenuto, ciascuno 

relativamente al proprio ambito di competenza e responsabilità, al pedissequo rispetto di quanto indicato dai 

I Sigg. Genitori (entrambi per ciascun alunno)  apporranno il flag di presa visione/condivisione della 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione da parte di tutte le componenti di questa Comunità 

             

  
autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’Art.3, comma 2 del D. l.gs. n. 39/1993.

 

 

Ai Docenti Scuola Infanzia- Primaria- Sec. I Grado 

Ai Docenti Coordinatori Scuola Primaria- Sec. I Grado 

Alla Docente I Collaboratrice, Ins. Chisari 

Alla Docente II Collaboratrice, Prof.ssa Riggio 

Alle Docenti Responsabili dei Plessi 

Ai Docenti Referenti Covid 

Alla DSGA 

A tutto il Personale Scolastico 

ATA- Comunale- Ex PIP 

A tutti i Sigg. Genitori I.C. Scinà- Costa 

ersonale in ingresso nei locali scolastici. 

All’Albo Istituzionale 

Al Sito Istituzionale 

PIANO DI INTERVENTO E PROCEDURE  PER L’ATTUAZIONE DELLE MISURE DI  

Protocollo d'Intesa M.I. 14.08.2021, n. 21 

Protocollo d'intesa per garantire l'avvio dell'anno scolastico nel rispetto delle regole di  

19 (Anno scolastico 2021/2022). 

e se ne dispone contestualmente e la 

19; 

Tutto il Personale Scolastico, i Sigg. Genitori, il Personale Esterno in ingresso nei locali è tenuto, ciascuno 

relativamente al proprio ambito di competenza e responsabilità, al pedissequo rispetto di quanto indicato dai 

I Sigg. Genitori (entrambi per ciascun alunno)  apporranno il flag di presa visione/condivisione della 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione da parte di tutte le componenti di questa Comunità 

             *F.to Il Dirigente Scolastico                 

  Prof.ssa Anna Maria Pioppo 
autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’Art.3, comma 2 del D. l.gs. n. 39/1993.   
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RIFERIMENTI NORMATIVI 

D.M. n. 257 del 06.08.2021:   Adozione del “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, 
educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 
2021/2022”  

Decreto legge del  6 agosto 2021, n. 111  “Misure urgenti per l'esercizio in sicurezza delle attività 
scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti. (21G00125) (GU Serie Generale n.187 del 
06-08-2021) 
 
Protocollo d’Intesa del Ministero dell’Istruzione-Sindacati Scuola per   garantire l’avvio dell’anno 
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19 
(M_PI.AOOGABMI.registro decreti(r) 000021 del 14 agosto 2021); 
 

Regolamento di Istituto recante misure di prevenzione e contenimento della diffusione del Sars-Cov-2  

valido fino al 31 dicembre 2021 

 

INTRODUZIONE 

A seguito del continuo evolversi dell’emergenza sanitaria in corso, determinata dall’epidemia del virus 

Covid-19, si formalizza il presente documento, che costituisce aggiornamento e parte integrante del 

documento di valutazione dei rischi della scuola, allo scopo di recepire ed aggiornare le necessarie 

contromisure per la salute dei lavoratori e dei fruitori del servizio. 

 

OGGETTO 

Oggetto del presente documento sono le misure anticontagio per la salute, da attuare nella nostra 

Istituzione Scolastica per contrastare e contenere la diffusione del virus Covid-19. 

 

SCOPO 

Scopo del presente documento è quello di dare evidenza oggettiva dell’attuazione delle disposizioni 

emesse dalle autorità competenti  per contrastare e contenere la diffusione del virus Covid-19 

all’interno dei lunghi di lavoro scolastici. 

 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

Il presente documento si sviluppa sulla base dei punti previsti dal “Protocollo d’intesa per garantire 

l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di 

Covid-19 per l’Anno scolastico 2021/2022” emesso dal Ministero dell’Istruzione il 14.08.2021, con 

riferimento anche al Decreto Legge n°111 del 06.08.2021 “Misure urgenti per l’esercizio in sicurezza 

delle attività scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti” e al Decreto Ministeriale n° 

275 del 06.08.2021di adozione del “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, 

http://www.gazzettaufficiale.it/eli/gu/2021/08/06/187/sg/pdf
http://www.gazzettaufficiale.it/eli/gu/2021/08/06/187/sg/pdf
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educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 

2021/2022 (piano scuola 2021-2022)”.  

 

EMISSIONE 

Il presente documento viene emesso dal Dirigente Scolastico, su proposta  del RSPP, sentito il Medico 

competente e il RLS.   

 

PREMESSA 

Si riepilogano di seguito alcuni concetti, quale premessa a quanto viene argomentato nei paragrafi 

successivi: 

 a scuola è classificata come ambiente di lavoro non sanitario;  

 il COVID-19 rappresenta un rischio biologico generico, per il quale, quindi, le misure adottate non 

sono dissimili da quelle previste per tutta la popolazione;  

 il documento contiene misure di prevenzione e protezione rivolte tanto al personale scolastico 

quanto agli studenti, alle famiglie e a tutte le persone esterne alla scuola;  

 per tutto il personale scolastico vigono gli obblighi definiti dall’art. 20 del D.Lgs. 81/2008, tra cui, in 

particolare quelli di “contribuire, insieme al datore di lavoro, ai dirigenti e ai preposti, 

all’adempimento degli obblighi previsti a tutela della salute e sicurezza sui luoghi di lavoro”, di 

“osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro […] ai fini della protezione 

collettiva ed individuale” e di “segnalare immediatamente al datore di lavoro […] qualsiasi eventuale 

condizione di pericolo di cui vengano a conoscenza”. 

 

0. DISPOSIZIONI DI CARATTERE GENERALE 

La scuola dà attuazione alle indicazioni di cui al presente protocollo, nel rispetto della normativa 

vigente. 

Il Dirigente scolastico per prevenire la diffusione del Virus, informa attraverso un'apposita 

comunicazione rivolta a tutto il personale, agli studenti e alle famiglie, sulle regole fondamentali di 

igiene che devono essere adottate in tutti gli ambienti della scuola. (Allegato 01) 

E’ prevista la formazione e l’aggiornamento in materia di COVID, per il personale scolastico che non è 

stato ancora formato. 

La scuola integra ed aggiorna il patto di corresponsabilità educativa per la collaborazione attiva tra 

Scuola e Famiglia, rafforzatasi con la recente esperienza della didattica a distanza. 

Ciascun lavoratore è tenuto ad informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo delegato di 

eventuali contatti stretti con persone positive, della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 
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l’espletamento della propria prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti 

all’interno della scuola. 

Il personale scolastico rispetta le prescrizioni previste dalla normativa vigente in materia di 

prevenzione e contrasto della diffusione del Covid-19. Il rispetto di tali prescrizioni, ivi inclusi le linee 

guida e i protocolli di cui al comma 3 dell'art. 1 del decreto-legge n. 111/2021, nonché i protocolli 

richiamati dall’art. 29 bis del decreto legge n. 23 del 2020, rende adempiuti gli obblighi di cui all'art. 

2087 del codice civile.  

Di conseguenza, l’applicazione nelle istituzioni scolastiche delle prescrizioni contenute nel presente 

protocollo, condiviso con le organizzazioni sindacali, determina per tutto il personale scolastico, 

chiamato all’attuazione delle misure sulla prevenzione e sicurezza Covid-19, il regime probatorio di 

imputazione della responsabilità di cui all’art. 29-bis del decreto-legge n. 23/2020, così come previsto 

dalla normativa vigente. 

Il Dirigente scolastico informa chiunque entri nei locali dell’Istituto circa le disposizioni delle Autorità, 

anche utilizzando gli strumenti digitali disponibili. In particolare, le informazioni riguardano quanto 

descritto al successivo paragrafo 1. 

 

1 MODALITA’ DI INGRESSO/USCITA 

La scuola organizza e regolamenta le modalità di ingresso e uscita del personale e degli studenti e delle 

studentesse  modo da evitare assembramenti, attraverso: 

 L’esposizione di segnaletica (distanziamento, uso mascherina, uso gel sanificante, ecc.) come da 

procedura 13a. 

 Lo scaglionamento degli orari di ingresso e uscita delle diverse classi secondo orario scolastico. 

 L’utilizzo di punti di accesso diversificati. 

E’ vietato l’ingresso e la permanenza nei locali scolatici laddove, anche successivamente all’ingresso, 

sussistano le condizioni di pericolo, stabilite dalle autorità sanitarie competenti: 

 l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi 

simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 

 il divieto di fare ingresso o di permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente 

all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (soggetti con sintomatologia respiratoria o 

temperatura corporea superiore a 37,5°; provenienza da zone a rischio o contatto con persone 

positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie competenti; 

 l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente scolastico. 

 

Per l’eventuale ingresso di personale e di studenti già risultati positivi all’infezione da COVID-19 deve 

essere preventivamente presentata la certificazione medica da parte del MMG o del PLS da cui risulti la 
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“avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal dipartimento di 

prevenzione territoriale di competenza. 

 

L’accesso di altri visitatori (genitori, fornitori, ecc.) è ridotto ai casi di inderogabile necessità, 

prediligendo in via ordinaria il ricorso alle comunicazioni a distanza. 

Tali accessi vengono disciplinati secondo i seguenti principi: 

 ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza; 

 limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa, previa 

prenotazione e relativa programmazione; 

 regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati 

anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, 

nonché della data di accesso e del tempo di permanenza; 

 differenziazione dei percorsi interni e dei punti di ingresso e i punti di uscita dalla struttura, dove 

possibile 

 predisposizione di adeguata segnaletica orizzontale sul distanziamento necessario e sui percorsi da 

effettuare; 

 pulizia approfondita e aerazione frequente e adeguata degli spazi; 

 accesso alla struttura attraverso l’accompagnamento, solo nei casi di necessità, da parte di un solo 

genitore o di persona maggiorenne delegata dai genitori o da chi esercita la responsabilità 

genitoriale, nel rispetto delle regole generali di prevenzione dal contagio, incluso l’uso della 

mascherina durante tutta la permanenza all’interno della struttura. 

 

Green Pass 

Con riferimento al D.L. n°111 del 06.08.2021 e s.m.i. è stabilito che fino al 31 Dicembre  2021  tutto il 

personale scolastico del sistema nazionale di istruzione deve possedere ed è tenuto a esibire la 

certificazione verde COVID-19 o Green Pass (GP). Tale disposizione non si applica ai soggetti esenti 

dalla campagna vaccinale, che devono essere muniti di certificazione di esenzione alla vaccinazione 

anti- COVID-19 rilasciata dalle competenti autorità sanitarie. 

Per quanto riguarda le sanzioni per il mancato rispetto degli obblighi di cui sopra e le relative 

conseguenze sul rapporto di lavoro si rinvia direttamente a quanto disposto dal D.L. n°111 del 

06.08.2021 e s.m.i. 

Il dirigente scolastico,   per   soggetti opportunamente delegati  (es. collaboratori scolastici di plesso), 

verifica le certificazioni verdi Covid-19 (GP) o in alternativa le certificazioni di esenzione vaccinale, nei 

modi e nei tempi stabiliti dalla normativa vigente.  

L’obbligo del GREEN PASS è esteso anche all’utenza esterna. 

 

2. PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DI LUOGHI E ATTREZZATURE 
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I dettagli organizzativi, gli incarichi, le registrazioni dei controlli, i punti di intervento (gli ambienti di 

lavoro e le aule, le palestre, le aree comuni, le aree ristoro e mensa, i servizi igienici e gli spogliatoi, le 

attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo, materiale didattico e ludico, le 

superfici comuni ad alta frequenza di contatto, ecc.) sono specificatamente descritti nella procedura 

“Allegato 02”.  

In particolare, il personale scolastico addetto è incaricato di: 

 assicurare quotidianamente, accuratamente e ripetutamente le operazioni di pulizia previste 

dal Rapporto ISS COVID-19 n°12/2021, nonché dal Rapporto ISS COVID-19 n°19/2020;  

 utilizzare materiale disinfettante, con azione virucida, come previsto dal Rapporto ISS COVID-19 

n°12/2021, nonché dall'allegato 1 del Documento CTS del 28 maggio 2020;  

 garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il più possibile) 

aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano sottoposti a 

pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a potere 

virucida negli scarichi fognari delle toilette;  

 sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi oggetti di uso comune, attrezzi 

da palestra e laboratorio, utensili vari, etc.) destinati all'uso degli studenti. 

Viene assicurata la pulizia e la disinfezione  giornaliera   secondo quanto previsto nel  cronoprogramma   

(Allegato 03) da documentare attraverso un registro regolarmente aggiornato. 

 

Con riferimento al “piano scuola 2021-2022”, nell’eventualità di caso confermato di positività a scuola, 

relativamente alla sanificazione straordinaria da effettuarsi in conseguenza, il CTS indica che questa: 

- va effettuata se non sono trascorsi 7 giorni (o più) da quando la persona positiva ha visitato o 

utilizzato la struttura, 

- non è necessario sia effettuata da una ditta esterna,  

- non è necessario sia accompagnata da attestazione o certificazione di sanificazione straordinaria,  

- potrà essere effettuata dal personale della scuola già impiegato per la sanificazione ordinaria.  

 

Come disciplinato dalla Circolare del Ministero della Salute prot. n. 5443 del 22 febbraio 2020, per la 

sanificazione nelle  scuole e altri ambienti non sanitari dove abbiano soggiornato casi confermati di 

COVID-19   occorre applicare  le misure di pulizia di seguito riportate.   

A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per diverso tempo, i luoghi e le aree 

potenzialmente contaminati da SARS-CoV-2 devono essere sottoposti a completa pulizia con acqua e 

detergenti comuni prima di essere nuovamente utilizzati. Per la decontaminazione occorre, dopo le 

consuete  operazioni di lavaggio,  disinfettare i pavimenti delle aule, dei corridoi, ingresso e servizi 

igienici  e     dei sanitari,   gli stessi ambienti dovranno essere disinfettati   con la soluzione di acqua  e 

candeggina (ipoclorito di sodio). Per una concentrazione pari allo 0,1 % di ipoclorito di sodio 
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occorrono 12 litri di acqua + 1 litro  di candeggina, che andrà diluito e usato in acqua fredda per 

evitare l'inalazione di vapori pericolosi per il collaboratore scolastico.   

- (Es. per lo spruzzatore di 500 ml occorrono 450 ml di acqua + 50 ml di candeggina, per lo spruzzatore 

di 400 ml occorrono 370 ml di acqua + 30 ml di candeggina). 

- Durante le operazioni di pulizia e disinfestazione , assicurare la ventilazione degli ambienti e lasciare 

areare i locali. 

- Inoltre vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici 

di muri, porte e finestre Per le superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, 

utilizzare etanolo al 70% dopo la pulizia con un detergente neutro.  

- Si ribadisce la necessità di utilizzare correttamente i dispositivi di sicurezza (mascherina, tuta in 

dotazione, guanti e visiera) e, di osservare tutte le misure anticontagio previste dalle norme. 

- Tutte le operazioni di pulizia e disinfestazione devono essere condotte dal personale che indossa DPI 

(filtrante respiratorio FFP2, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso impermeabile a 

maniche lunghe o tuta in TNT). Dopo l’uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale 

potenzialmente infetto.  

 

Maggiori informazioni sulle procedure sono disponibili nel rapporto COVID n°12/2021 

Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell'attuale emergenza 

COVID-19. 

3. IGIENE PERSONALE E DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE  

L’uso della mascherina e l’igiene delle mani, tramite lavaggio con acqua e sapone o applicazione di gel 

sanificante, sono obbligatori per chiunque entri e permanga negli ambienti scolastici. 

 

Tutti i dispositivi di protezione individuale, non più utilizzabili, vengono raccolti in appositi contenitori, 

dotati di coperchio e sacchetto in nylon, contrassegnati con specifico cartello (mascherine-guanti). Lo 

smaltimento avviene secondo le modalità previste dalla normativa vigente (secco non riciclabile). 

Studenti/sse 

A prescindere dalla situazione epidemiologica, il dispositivo di protezione respiratoria previsto per gli 

studenti è la mascherina di tipo chirurgico.  

E’ fatto obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie, fatta eccezione per i 

bambini di età inferiore ai sei anni, per i soggetti con patologie o disabilità incompatibili con l’uso dei 

predetti dispositivi e per lo svolgimento delle attività sportive.  

Mascherine monouso trasparenti 

È prevista da parte del Ministero dell’istruzione la fornitura di mascherine monouso trasparenti a uso 

medico di tipo speciale, che saranno destinate agli studenti con disabilità uditiva e al resto della classe, 

compagni e docenti. 
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Personale della mensa 

E’ richiesto l’uso della mascherina da parte degli operatori del servizio mensa 

Personale della scuola 

Per il personale scolastico, a fronte del protocollo e del documento di valutazione dei rischi, è prevista 

la seguente dotazione di dispositivi di protezione individuale, volti alla protezione dal rischio di 

contagio dal virus Sars-Cov2: 

 Mascherine chirurgiche per tutto il personale. 

 Mascherine FFP2 (senza valvola) marcate CE come DPI per addetti al servizio di primo soccorso che 

assistono persone sintomatiche. 

 Guanti monouso (per rischio chimico . ecc). 

 Schermi facciali da usare secondo necessità (es. personale a contatto con il pubblico, addetti al 

primo soccorso, collaboratori scolastici in attività particolari di sanificazione, personale addetto 

all'assistenza disabili, ecc.). 

 Camici monouso per collaboratori scolatici in attività particolari di sanificazione   

 Schermi fissi da scrivania in plexglass per l'accoglienza del pubblico o altre postazioni di lavoro 

ravvicinate (uffici amministrativi) 

 

Rimangono confermati tutti gli altri DPI, che non sono richiesti per la protezione dal rischio di contagio 

da virus Sars-Cov2, ma per la protezione da altri rischi presenti nel luogo di lavoro (es. scarpe 

antinfortunistiche, occhiali di sicurezza, ecc.). 

In particolare, è raccomandato ai collaboratori scolastici di verificare sulle schede di sicurezza dei 

prodotti per la pulizia e la sanificazione, quali DPI sono richiesti per l’uso in sicurezza (punto 8 della 

scheda di sicurezza). 

 

Per il personale impegnato con studenti con disabilità, è indicato l’utilizzo di ulteriori dispositivi di 

protezione individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla mascherina, guanti e 

dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose). Nell’applicazione delle misure di prevenzione e 

protezione si dovrà necessariamente tener conto della tipologia di disabilità e delle ulteriori eventuali 

indicazioni impartite dalla famiglia dello studente o dal medico. 

 

4. DISTANZIAMENTO 

Si conferma il distanziamento fisico quale misura prioritaria per ridurre il rischio di trasmissione del 

virus. Esso viene implementato con il massimo impegno in ogni situazione.  

È stabilito pertanto il rispetto di una distanza interpersonale di almeno un metro (sia in posizione 

statica che dinamica) qualora logisticamente possibile e si mantiene anche nelle zone bianche la 

distanza di due metri tra i banchi e la cattedra del docente.  
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Deroghe al rispetto del distanziamento minimo di 1 metro non possono essere effettuate laddove 

non si possa fare uso della mascherina chirurgica (Rif. piano scuola 2021-2022). 

Facendo riferimento al “piano scuola 2021-2022” si precisa che deve essere assicurato il rispetto del 

distanziamento interpersonale (di almeno un metro) durante le fasi di consumazione del pasto e nelle 

fasi di ingresso e uscita dai locali dedicati alla refezione. 
 

5. DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA ORGANIZZAZIONE DELL’ATTIVITÀ CONVITTUALE, 

SEMICONVITTUALE, DEI PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO 

(PCTO) E DEI PERCORSI DI ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 

Relativamente alle attività presso i Convitti e per le attività PCTO, si confermano le misure già previste 

dal “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le 

Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2021/2022”, adottato con decreto 

n. 257 del 2021, che di seguito si riportano.  
 

Attività convittuale, semiconvittuale 

Non applicabile                                                          
 

Percorsi per le competenze trasversali e per l’Orientamento (PCTO)  

Ferma restando la potestà organizzativa delle attività di PCTO in capo alle istituzioni scolastiche, 

secondo procedure e modalità che si ritengono oramai consolidate, si procede a verificare, attraverso 

l’interlocuzione con i soggetti partner in convenzione o convenzionandi, che nelle strutture ospitanti 

gli spazi adibiti alle attività degli studenti in PCTO siano conformi alle prescrizioni generali e specifiche 

degli organismi di settore e consentano il rispetto di tutte le disposizioni sanitarie previste.  
 

Percorsi di istruzione degli adulti  

ll Ministero, ove necessario definirà particolari misure, in linea con la normativa vigente, al fine di 

garantire una regolare frequenza degli studenti con età maggiore dei 18 anni.  

 

6. GESTIONE DI SPAZI COMUNI 

La gestione degli spazi comuni avviene in conformità ai principi generali di ventilazione dei locali, 

permanenza per tempi strettamente necessari e limitati, contingentazione degli accessi e 

distanziamento fisico. 
 

Aule didattiche 

L’utilizzo delle aule didattiche avviene garantendo il massimo distanziamento possibile tra i banchi, 

sfruttando al massimo lo spazio disponibile. 

Deroghe al rispetto del distanziamento minimo di 1 metro non possono essere effettuate laddove 

non si possa fare uso della mascherina chirurgica (Rif. Piano scuola 2021-2022). 

Laddove possibile si osserva una distanza di 2 metri nella zona interattiva della cattedra e tra 

insegnante e studenti. 
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Viene esposta segnaletica per specificare le prescrizioni (es. cartello capienza aule, segnaletica 

posizione banchi sul pavimento, ecc.). 

Qualora la conformazione delle aule, in rapporto al numero degli studenti non consentisse il 

mantenimento di adeguato distanziamento, il dirigente scolastico, nei limiti previsti nei programmi 

didattici ministeriali, può valutare l’opportunità di rimodulare le attività didattiche, eventualmente 

riconfigurando i gruppi-classe, rimodulando l’orario scolastico, ecc., su delibera degli organi collegiali 

competenti (Rif. Pino scuola 2021/2022). 
 

Aula insegnanti 

L’utilizzo delle aule dedicate al personale docente (es. aule insegnati) è consentito nel rispetto del 

distanziamento fisico e delle eventuali altre disposizioni dettate dall’autorità sanitaria locale, che 

vengono opportunamente  comunicate tramite l’esposizione di segnaletica. 
 

Mensa 

L’utilizzo dei locali adibiti a mensa scolastica è previsto nel rispetto delle ordinarie prescrizioni di 

igienizzazione personale e degli ambienti mensa e di distanziamento interpersonale (requisito 

necessario in considerazione dell’impossibilità di usare la mascherina durante il pasto – Rif. Piano 

Scuola 2021-2022).  

Ove necessario è prevista l’erogazione dei pasti per fasce orarie differenziate.  

L'ingresso e l'uscita vengono organizzati in modo ordinato e a misura della disponibilità di posti.  

Sono predisposte stazioni di lavaggio delle mani all'ingresso e all'uscita (dispenser e/o bagni).  

Viene esposta segnaletica per specificare le prescrizioni. 

Per ciò che concerne le misure atte a garantire la somministrazione dei pasti, il personale servente è 

obbligato ad utilizzare i dispositivi di protezione delle vie respiratorie.  

Il servizio può essere erogato nelle forme usuali, senza necessariamente ricorrere all’impiego di 

stoviglie monouso.  
 

Aree distributori automatici - Bar 

Anche le modalità di utilizzo delle aree di distribuzione di bevande e snack sono regolamentate tramite 

l’esposizione di segnaletica, al fine di evitare il rischio di assembramento e il mancato rispetto del 

distanziamento fisico. Tale regolamentazione può essere riportata anche nel Regolamento di Istituto. 

Eventuali bar interni vengono opportunamente regolamentati a cura del gestore. 
 

Palestre e spogliatoi 

Con riferimento al “piano scuola 2021-2022” e al D.L. n°111 del 06.08.2021: 

Le attività didattiche di educazione fisica/ scienze motorie e sportive sono da prediligere all’aperto, 

quando le condizioni ambientali lo consentono; per le attività all’esterno, il CTS non prevede l’uso delle 

mascherine in zona bianca, salvo il distanziamento interpersonale di almeno 2 metri. 
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In palestra, viene garantita adeguata areazione dei locali e durante lo svolgimento dell’attività fisica, è 

possibile derogare all’obbligo dell’uso dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie solo 

garantendo il distanziamento interpersonale di 2 metri.  

Nelle zone bianche le attività di squadra sono possibili, ma soprattutto al chiuso dovranno essere 

privilegiate le attività individuali. In zona gialla e arancione, si raccomanda lo svolgimento di attività 

unicamente individuali. 

L’utilizzo di attrezzature è vincolato dalla sanificazione ad ogni cambio di classe/gruppo 

epidemiologico.  

La sanificazione dell’ambiente viene operata al cambio di ogni casse. 

L’utilizzo degli spogliatoi è organizzato in modo da garantire il distanziamento interpersonale ed 

evitando il sovraffollamento tramite la gestione degli spazi su più turni, con sanificazione al cambio di 

ogni classe. 

Viene esposta segnaletica per specificare le prescrizioni. 

L’utilizzo dei locali della scuola va riservato all’organizzazione di attività didattiche. Nell’ipotesi di 

accordi tra l’ente locale proprietario della palestra e soggetti esterni, il CTS li ritiene considerabili solo 

in zona bianca, subordinatamente all’assicurazione di adeguata pulizia e sanificazione dopo ogni uso. 

In caso di situazioni epidemiologiche non favorevoli (es. zona arancione) gli enti locali proprietari 

valutano l’opportunità di sospendere l’attività dei soggetti esterni. 
 

Aule di uso comune: Laboratori 

In aggiunta alle disposizione per le aule didattiche, ogni aula di uso comune (es. laboratori, aule 

speciali, ecc.) viene sanificata al cambio di ogni classe. Viene esposta segnaletica per specificare le 

prescrizioni. 

 

7. AERAZIONE DEGLI SPAZI  

Viene garantito un buon ricambio dell’aria con mezzi naturali o meccanici in tutti gli ambienti e aule 

scolastiche quale contromisura fondamentale.  

In linea generale, viene mantenuto, per quanto possibile, un costante e continuo ingresso di aria 

esterna outdoor all’interno degli ambienti e delle aule scolastiche, evitando l’introduzione di rischi 

legate a situazioni microclimatiche sfavorevoli (es. correnti d’aria fredda, temperature troppo basse, 

ecc.), privilegiando efficaci ricambi d’aria in occasione di intervalli, pause, spostamenti, ecc. È, altresì, 

opportuno durante il ricambio d’aria, ove possibile, mantenere chiuse le porte interne all’edificio 

onde limitare la diffusione di aria potenzialmente infetta tra ambienti adiacenti.  

Ulteriori approfondimenti specifici sono resi disponibili dall’ISS con i Rapporti ISS COVID-19 

n°11/2021 e n°12/2021. 

 

8. USO DEI LOCALI ESTERNI ALL'ISTITUTO SCOLASTICO 
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Qualora le attività didattiche siano realizzate in locali esterni all'Istituto Scolastico, gli Enti locali e/o i 

titolari della locazione, devono certificare l'idoneità, in termini di sicurezza, di detti locali. 

Con specifica convenzione devono essere definite le responsabilità delle pulizie e della sorveglianza di 

detti locali e dei piani di sicurezza. 

 

Con riferimento alla possibilità di consentire l’utilizzo dei locali scolastici, da parte di soggetti esterni, 

le precauzioni prevedono di limitare l’utilizzo dei locali della scuola esclusivamente per la 

realizzazione di attività didattiche. In caso di utilizzo da parte di soggetti esterni, considerabile solo in 

zona bianca, dovrà essere assicurato il rispetto delle disposizioni previste dal D.L n° 111 del 

06.08.2021, nonché un’adeguata pulizia e sanificazione dopo ogni uso. Tale limitazione risulta più 

stringente in caso di situazioni epidemiologiche non favorevoli (ad esempio, in zona arancione). 

 

9. SUPPORTO PSICOLOGICO 

L’attenzione alla salute e il supporto psicologico per il personale scolastico e per gli studenti 

rappresenta una misura di prevenzione precauzionale indispensabile per una corretta gestione 

dell’anno scolastico. 

Sulla base di una Convenzione tra Ministero dell’Istruzione e il Consiglio Nazionale Ordine degli 

Psicologi, si promuove un sostegno psicologico per fronteggiare situazioni di insicurezza, stress, ansia 

dovuta ad eccessiva responsabilità, timore di contagio, rientro al lavoro in “presenza”, difficoltà di 

concentrazione, situazione di isolamento vissuta. 

A tale scopo la direzione intraprende progetti per: 

 il rafforzamento degli spazi di condivisione e di alleanza tra Scuola e Famiglia, anche a distanza; 

 il ricorso ad azioni di supporto psicologico in grado di gestire sportelli di ascolto e di coadiuvare le 

attività del personale scolastico nella applicazione di metodologie didattiche innovative (in 

presenza e a distanza) e nella gestione degli studenti con disabilità e di quelli con DSA o con 

disturbi evolutivi specifici o altri bisogni educativi speciali, per i quali non sono previsti insegnanti 

specializzati di sostegno. 

Il supporto psicologico sarà coordinato dagli Uffici Scolastici Regionali e dagli Ordini degli Psicologi 

regionali e potrà essere fornito, anche mediante accordi e collaborazioni tra istituzioni scolastiche, 

attraverso specifici colloqui con professionisti abilitati alla professione psicologica e 

psicoterapeutica, effettuati in presenza o a distanza, nel rispetto delle autorizzazioni previste e 

comunque senza alcun intervento di tipo clinico.  

 

10. GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA ALL’INTERNO DELL’ISTITUTO SCOLASTICO – GESTIONE 

EMERGENZE 
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Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione respiratoria 

quali la tosse, si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorità sanitaria 

contenute nel Rapporto n°58/2020 del 21.08.2020 del ISS. 

 

Si riporta di seguito la disposizione: “Misure di controllo territoriale - In caso di comparsa a scuola in 

un operatore o in uno studente di sintomi suggestivi di una diagnosi di infezione da SARS-CoV-2, il 

CTS sottolinea che  

1. la persona interessata dovrà essere immediatamente isolata in apposita stanza e dotata di 

mascherina chirurgica; 

2. si dovrà provvedere al ritorno, quanto prima possibile, al proprio domicilio, per poi seguire il 

percorso già previsto dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi caso sospetto: la famiglia 

contatta il pediatra / medico di famiglia (medico di medicina generale), il quale valuterà il quadro 

epidemiologico ed eventualmente prescrive l’esecuzione del Covid-test.  

3. La famiglia provvede ad informare la scuola su l’esito del monitoraggio. 

 

Per i casi confermati le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di prevenzione territoriale 

competente, sia per le misure di quarantena da adottare previste dalla norma, sia per la 

riammissione a scuola secondo l’iter procedurale altrettanto chiaramente normato (Rif. C.M. n°36254 

del 11.08.2021 e s.m.i.). 

 

La presenza di un caso confermato necessiterà l’attivazione da parte della scuola di un monitoraggio 

attento da avviare in stretto raccordo con il Dipartimento di prevenzione locale al fine di identificare 

precocemente la comparsa di possibili altri casi che possano prefigurare l’insorgenza di un focolaio 

epidemico. In tale situazione, l’autorità sanitaria competente potrà valutare tutte le misure ritenute 

idonee. Questa misura è di primaria importanza per garantire una risposta rapida in caso di 

peggioramento della situazione con ricerca attiva di contatti che possano interessare l’ambito 

scolastico.  

 

Gli esercenti la potestà genitoriale, in caso di studenti adeguatamente e prontamente informati, si 

raccorderanno con il medico di medicina generale o pediatra di libera scelta per quanto di 

competenza.  

Nel contesto delle iniziative di informazione rivolte agli studenti, genitori e personale scolastico sulle 

misure di prevenzione e protezione adottate, vengono ribadite la responsabilità individuale e 

genitoriale. 
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La scuola può fare riferimento al referente per l’ambito scolastico del Dipartimento di prevenzione 

territoriale, anche per tramite del proprio Referente scolastico Covid-19, di cui si trovano dettagli al 

successivo punto 14.2. 

 

Per la gestione delle altre emergenze (es. incendio, terremoto, fuga di gas, alluvione, ecc.), 

rimangono validi i criteri dei Pini Gestione Emergenze già in vigore, in particolare nei casi di pericolo 

grave e immediato. 

Relativamente alle attività preparatorie (es. prove gestione emergenze), queste è previsto che 

avvengano secondo i principi di distanziamento interpersonale e senza creare situazioni di 

assembramento, quindi introducendo interventi preparativi “di classe”, dando priorità gli studenti di 

nuovo inserimento. 

 

11. SORVEGLIANZA SANITARIA, MEDICO COMPETENTE, RLS, SOGGETTI “FRAGILI” 

Il medico competente collabora con Dirigente Scolastico e con il Rappresentante dei lavoratori per la 

sicurezza (RLS) nell’integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al Covid-19.  

In particolare, cura la sorveglianza sanitaria rispettando le misure igieniche contenute nelle 

indicazioni del Ministero della Salute; riguardo le modalità di effettuazione della sorveglianza 

sanitaria di cui all’art. 41 del D. Lgs. 81/2008, nonché sul ruolo del medico competente, si rimanda 

alla nota n. 14915 del Ministero della Salute del 29 aprile 2020 e, per quanto di interesse, alla C.M. 

n°15127 del 12.04.2021. 

In merito alla sorveglianza sanitaria eccezionale, come previsto dall’art. 83 del DL 34/2020 convertito 

nella legge n. 77/2020, la stessa è assicurata attraverso il medico competente già nominato  per la 

sorveglianza sanitaria ex art. 41 del D. Lgs. 81/2008. 

Le specifiche situazioni degli studenti in condizioni di fragilità saranno valutate in raccordo con il 

Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia, fermo restando l’obbligo 

per la famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata.  

 

12. COSTITUZIONE DI UNA COMMISSIONE 

Al fine di monitorare l’applicazione delle misure descritte, il Dirigente Scolastico costituisce e 

presiede una commissione, anche con il coinvolgimento dei soggetti coinvolti nelle iniziative per il 

contrasto della diffusione del COVID-19: 

 Dirigente Scolastico (Datore di Lavoro). 

 Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione 

 Medico Competente   

 Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza ed eventuali rappresentanze sindacali. 

 Referenti incaricati per il controllo operativo dell’applicazione del protocollo in ogni plesso. 
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13. AGGIORNAMENTO DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Il mancato completamento dell’aggiornamento della formazione professionale e/o abilitante entro i 

termini previsti, per tutto il personale scolastico addetto alle emergenze, in materia di salute e 

sicurezza nei luoghi di lavoro, dovuto all’emergenza in corso e quindi per causa di forza maggiore, ove 

previsto dalla legislazione vigente, non comporta l’impossibilità a continuare lo svolgimento dello 

specifico ruolo (a titolo esemplificativo: l’addetto all’emergenza/antincendio, al primo soccorso). 

 

14. INTERFACCE TRA SSN E SISTEMA EDUCATIVO  

Con riferimento al documento redatto a cura dell’Istituto Superiore di Sanità Rapporto n°58/2020 del 

21.08.2020 sono stabilite le seguenti attività di interfaccia tra SSN e Sistema educativo. 

 

14.1 Interfaccia nel SSN  

In accordo con quanto previsto dalle indicazioni nazionali, i Dipartimenti di Prevenzione identificano 

le figure professionali che supportano la scuola e che facciano da riferimento per un contatto diretto 

con il Coordinatore dell’ente gestore o un suo incaricato (Referente scolastico per COVID-19 ).  

Tali referenti devono interfacciarsi con gli altri operatori del Dipartimento di Prevenzione coinvolti 

nella gestione dell'emergenza COVID-19 e devono possedere conoscenze relative:  

 modalità di trasmissione del SARS-CoV-2,  

 misure di prevenzione e controllo,  

 indagini epidemiologiche e contact tracing,  

 circolari ministeriali in materia di contact tracing e quarantena/isolamento.  

 

14.2 Interfaccia nel sistema educativo  

Analogamente a quanto nel paragrafo precedente, la scuola identifica un Referente scolastico per 

COVID-19, che svolge un ruolo di interfaccia con il Servizio di Igiene e Sanità Pubblica del 

Dipartimento di Prevenzione e con la rete di altre figure analoghe nelle scuole del territorio.  

Viene identificato un sostituto per evitare interruzioni delle procedure in caso di assenza del 

referente.  

Il referente scolastico per COVID-19 viene identificato a livello di struttura piuttosto che di plesso 

scolastico, per una migliore interazione con la struttura stessa.  

Il referente e il suo sostituto devono essere in grado di interfacciarsi con eventuali altri referenti 

scolastici identificati, i quali devono ricevere adeguata formazione sugli aspetti principali di 

trasmissione del nuovo coronavirus, sui protocolli di prevenzione e controllo in ambito scolastico e 

sulle procedure di gestione dei casi COVID-19 sospetti/ o confermati.  

Per agevolare le attività di contact tracing garantite dal Servizio di Igiene e Sanità Pubblica dell’ULSS 

territorialmente competente, il Referente Scolastico per COVID-19 dovrà garantire il supporto al 

Dipartimento di Prevenzione ed in particolare essere in grado di:  
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 fornire l’elenco degli studenti della classe in cui si è verificato il caso confermato;  

 fornire l’elenco degli insegnati/educatori, oltre che di eventuali figure trasversali, che hanno 

svolto l’attività all’interno della classe in cui si è verificato il caso confermato, fornendo 

informazioni utili anche sul tipo di attività svolta e sulla durata;  

 fornire elementi utili per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della 

comparsa dei sintomi e fino a 14 giorni dopo/al momento della diagnosi e dell’isolamento del 

caso o, per i casi asintomatici, considerare le 48 ore precedenti la raccolta del campione che ha 

portato alla conferma e fino a 14 giorni dopo/al momento della diagnosi e dell’isolamento;  

 indicare eventuali studenti o operatori scolastici con fragilità;  

 fornire eventuali elenchi di operatori scolastici e/o studenti assenti.  

Devono essere definiti e testati i canali comunicativi (es. e-mail, messaggistica elettronica) che 

permettano una pronta risposta alle richieste del Servizio di Igiene e Sanità Pubblica del Dipartimento 

di Prevenzione.  

 

 

15. VIAGGI DI ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE 

Con riferimento al “piano scuola 2021-2022”, nei territori in zona bianca è possibile effettuare uscite 

didattiche e viaggi di istruzione, purché si permanga in aree del medesimo colore bianco.  

Lo svolgimento di dette attività viene effettuato curando lo scrupoloso rispetto delle norme e dei 

protocolli che disciplinano gli specifici settori (es. visite ai musei, ingresso ai cinema e ai teatri, uso dei 

mezzi di trasporto, ecc…), nonché di quelle sanitarie usuali.  

 

16. SCUOLA IN OSPEDALE E ISTRUZIONE DOMICILIARE 

Le attività di Scuola in ospedale continueranno ad essere organizzate, previo confronto e 

coordinamento tra il Dirigente scolastico e il Direttore Sanitario, nel rispetto dei previsti protocolli di 

sicurezza in ambiente ospedaliero. Anche per quanto attiene l’istruzione domiciliare, il Dirigente 

scolastico ha cura di concordare con la famiglia le modalità di svolgimento della didattica, con preciso 

riferimento alle indicazioni impartite dal medico curante sugli aspetti che connotano il quadro 

sanitario dell’allievo. 

 

17. DISPOSIZIONI FINALI 

Qualora il dirigente scolastico ravvisi delle criticità nell’applicare le misure di sicurezza stabilite dallo 

specifico protocollo nazionale di sicurezza per la scuola ne dà tempestiva comunicazione all’Ufficio 

Scolastico Regionale di riferimento anche al fine di favorire il raccordo con tutte le istituzioni 

competenti sul territorio. 

 

18. DURATA DEL PROTOCOLLO  
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Il presente Protocollo si applica nell’anno scolastico 2021/2022, fintantoché sono previste misure per 

il contenimento dell’epidemia da Covid-19.  

Qualora le mutate condizioni epidemiologiche lo richiedano, quanto condiviso con il presente atto 

sarà oggetto di aggiornamento. 

 

 

 

 

 

*F.to Il Dirigente Scolastico                  

  Prof.ssa Anna Maria Pioppo 

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’Art.3, comma 2 del D. l.gs. n. 39/1993.   

 

 

 

 

 

 

 

D.M. n. 257 del 06.08.2021:   Adozione del “Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, 

educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 

2021/2022” 

Documento “Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche”, INAIL 

2020; 

Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020  del 21.08.2020 sulle Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di 

SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia 

Rapporto ISS COVID-19, n. 19/2020, recante “Raccomandazioni ad interim sui disinfettanti nell’attuale 

emergenza COVID-19: presidi medico chirurgici e biocidi” 

Rapporto ISS COVID-19 n. 11/2021, recante “Indicazioni ad interim per la prevenzione e gestione degli 

ambienti indoor in relazione alla trasmissione dell’infezione da virus SARS-CoV2”;  

Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, recante “Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di strutture non 

sanitarie nell'attuale emergenza COVID-19: ambienti /superfici” 
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A tutto il  personale della scuola 

Al Personale esterno alla scuola (Fornitori /trasportatori-Manutentori-  

Genitori degli alunni/e e chiunque entri a scuola) 

All’Albo Istituzionale 

Al Sito Web della scuola   

 

 

Oggetto: COVID-19 Misure anti-contagio. Informativa preventiva per i lavoratori e chiunque entri a        

               scuola circa le disposizioni delle Autorità (allegato n.01) 

 

PREMESSO che l’accesso ai locali della scuola da parte dei lavoratori (Personale Docente e ATA) e di 

chiunque entri a scuoladeve essere minimizzato per quanto possibile  

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Informa a chiunque abbia necessità di accedere ai locali scolastici circa le disposizioni delle Autorità.  

In particolare le disposizioni riguardano: 

 l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre37.5°) o altri sintomi influenzali 

e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 

 la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter permanere a scuola 

e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente all’ingresso, sussistano le 

condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura, provenienza da zone a rischio, contatto con 

persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc) incui i provvedimenti dell’Autorità impongono 

di informare il medico di famiglia e l’Autorità sanitaria e di rimanere al proprio domicilio; 

 l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente Scolastico nel fare accesso 

a scuola. Nello specifico: 

- Dismettersi di eventuali guanti usati nel tragitto casa-scuola e buttarli nel cestino 

appositamente collocato nell’ingresso, mantenendo, nei contatti sociali, una distanza 

interpersonale di oltre un metro.  

- Prima di accedere negli ambienti scolastici occorre igienizzarsi le mani con le soluzioni 

idroalcoliche contenute nel dispenser, collocato in portineria. Per l’igiene delle postazioni di 

lavoro, il personale è stato dotato prodotti "igienizzanti" da utilizzare prima dell'inizio 

dell'attività di lavoro e al bisogno; 

- Lavarsi spesso le mani con acqua e sapone (nei servizi igienici); 
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- Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute; 

- Evitare abbracci e strette di mano; 

- Praticare l'igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle 

mani con le secrezioni respiratorie); 

- Evitare l'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante l'attività sportiva; 

- Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

- Coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce con il gomito; 

- Non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico; 

- Pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol; 

- È fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie respiratorie 

come misura aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-sanitarie. 

- L’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il Dirigente Scolastico della 

presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione lavorativa 

avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti. 

 

 

  

*F.to Il Dirigente Scolastico                  

  Prof.ssa Anna Maria Pioppo 

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’Art.3, comma 2 del D. l.gs. n. 39/1993.   
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 ALLA DSGA 

Ai Collaboratori Scolastici Statali- Ex PIP 

Al Personale Amministrativo 

                                                                                                                                       All’Albo Istituzionale 

Al Sito Web della scuola 

 

Oggetto: COVID-19 Misure anti-contagio. Informativa sulle disposizioni per la pulizia e la sanificazione  

                  degli ambienti di lavoro   

 

La pulizia, l’igienizzazione e la sanificazione sono azioni fondamentali che, insieme al distanziamento 

interpersonale, contribuiscono ad evitare la diffusione del virus.  

La scuola, a tal fine, adotta le disposizioni contenute nella Circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del 

Ministero della Salute per gli ambienti non sanitari. Con riferimento alla pulizia ed alla igienizzazione si 

dispone quanto segue: 

 

PULIZIA DELLE SUPERFICI DEI PAVIMENTI 

In tutte le sedi le operazioni di pulizia e sanificazione saranno effettuate al termine delle lezioni . Durante la 

giornata occorrerà procedere almeno per n. 02 volte alla pulizia e igienizzazione dei bagni e inoltre il 

collaboratore scolastico assegnato in vigilanza deve continuamente igienizzare parti comuni della propria 

area di competenza (maniglie delle porte, finestre, arredi…ect) 

I collaboratori scolastici dovranno pulire e sanificare giornalmente tutti i locali utilizzati. Nel caso in cui 

occorre accedere agli altri spazi della scuola occorre provvedere alla loro pulizia e sanificazione. Dopo le 

consuete operazioni di scopare e lavare (detersione), gli stessi ambienti dovranno essere sanificati con la 

soluzione di acqua e candeggina (candeggina + acqua) con una concentrazione SUPERIORE  allo 0,1 % di 

ipoclorito di sodio  ottenuto con 12 litri di acqua + 1 litro di candeggina, diluito e usato in acqua fredda per 

evitare l'inalazione di vapori pericolosi per il collaboratore scolastico, senza mai mescolare i disinfettanti 

fra di loro o con altri prodotti chimici . Le superfici dei pavimenti vanno sanificate con uno straccio, 

imbevuto della soluzione disinfettante contenuta nel secchio e senza procedere al risciacquo ma lasciando 

asciugare all’aria. 

 

 

PEZZI SANITARI NEI SERVIZI IGIENICI 

I pezzi sanitari dei servizi igienici (lavandini + wc), scopino, porta scopino, finestre, maniglie, mensole, 

dopo la pulizia devono essere sanificati dentro e fuori nebulizzando o spruzzando la soluzione acqua + 
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candeggina con uno spruzzino, senza sciacquare e  dopo l’operazione ma lasciando asciugare all’aria. 

Al termine delle operazioni di pulizia e sanificazione il collaboratore scolastico dovrà compilare e firmare 

l’apposito modulo presente in ogni locale. 

 

APPLICAZIONE    

 
SPRAYER 

PORTATILI 

 
SPRUZZATORE A PRESSIONE POMPA NEBULIZZATORE  

5 LT MANUALE   

 

E necessario arieggiare gli ambienti sia durante che dopo l’uso dei prodotti per la pulizia, soprattutto se si 

utilizzano prodotti disinfettanti/detergenti potenzialmente tossici (controllare i simboli di pericolo sulle 

etichette aprendo le finestre. Evitare o limitare l’utilizzo di detergenti profumati, in quanto, nonostante la 

profumazione, aggiungono inutilmente sostanze inquinanti e degradano la qualità dell’aria indoor. 

Le piastrelle dei servizi igienici e degli anti-bagni vanno pulite quotidianamente e al bisogno. 

RICORDARSI che nei servizi igienici non devono mancare: 

- sapone liquido in confezione usa e getta o dispenser contenenti sapone liquido (da non 

riempire troppo e da lavare internamente ogni qual volta si riempiono); 

- carta igienica nei distributori; 

- asciugamani usa e getta (singoli o in rotoloni)  

- scopino e porta scopino accanto ad ogni water; 

- cestini per la raccolta delle salviette usate. 

 

SANIFICAZIONE DELLA TASTIERA – MOUSE E SCHERMO DEL PC E TABLET 

Ciascun  Assistente Amministrativo, durante il servizio in presenza, dovrà provvedere alla sanificazione del 

proprio posto di lavoro utilizzando prodotti già diluiti e pronti all’uso, prevalentemente nebulizzati 

mediante spruzzino. La sanificazione della postazione di lavoro da parte del singolo lavoratore dovrà essere 

effettuata ad inizio della fruizione o a fine turno. Qualora la postazione venga usata da più operatori 

nell’arco della giornata, ogni operatore sanificherà la postazione prima dell’utilizzo. Ad ogni operatore 

verrà consegnato uno spruzzino personale. Assicurarsi che le attrezzature informatiche (tastiera, mouse,….) 

siano scollegate da qualunque fonte di alimentazione, dispositivo o cavo esterno. La soluzione alcolica va 
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messa in uno spruzzino. Non spruzzare direttamente la soluzione ma usare un panno morbido monouso o, 

in alternativa, dei dischetti in cotone idrofilo, inumidirlo molto leggermente con la soluzione di acqua e 

alcol e strizzare. Passare su tutta la superficie. L’operazione di pulizia dovrà essere fatta con una minima 

pressione. Buttare via il panno o dischetto utilizzato con la soluzione alcolica nella raccolta indifferenziata. 

Fare evaporare. 

 

 

 

PULIZIA E SANIFICAZIONE DEGLI ARREDI E DELLE PORTE INTERNE 

PROCEDURA PER LA PULIZIA 

Per disinfettare superfici come ad esempio tavoli, scrivanie, maniglie delle porte, delle finestre, interruttori 

della luce, etc., soggette ad essere toccate direttamente e anche da più persone, si possono 

utilizzare disinfettanti a base alcolica, con percentuale di alcool (etanolo/alcool etilico) pari al 70%. 

Occorre Indossare gli idonei DPI e passare sugli arredi la soluzione detergente fino a rimuovere lo sporco. 

Nelle pulizie quotidiane è importante prestare particolare attenzione ai punti in cui si raccoglie 

maggiormente la polvere e alle superfici che vengono toccate da più persone (maniglie, telefoni, corrimano, 

interruttori...). Togliere macchie e impronte su vetri e materiale analogo con carta assorbente e apposito 

detergente. 

 

PROCEDURA PER LA SANIFICAZIONE 

Le superfici devono essere precedentemente pulite e sciacquate. Applicare con la carta assorbente la 

soluzione disinfettante preparata al momento o nebulizzare il prodotto disinfettante per raggiungere tutte le 

zone anche quelle più difficili, non sciacquare dopo l’operazione. Areare l’ambiente. 

 

I PRODOTTI PER LA PULIZIA 

I prodotti da utilizzare per la pulizia dei servizi igienici (Scope, stracci, secchi e palette) non dovranno 

essere usati per la pulizia degli uffici, spazi comuni ed altri locali della scuola.  
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DPI PER MANSIONE: IN RELAZIONE ALLA MANSIONE SVOLTA DAL LAVORATORE   

 Tutte le operazioni di pulizia (igienizzazione) devono essere condotte da personale che indossa DPI 

(filtrante respiratorio FFP2, guanti monouso e scarpe antiscivolo) mentre durante le operazioni di 

sanificazione con l’utilizzo del mop o lo straccio, con lo spruzzino o il nebulizzatore occorre indossare oltre 

ai precedenti DPI anche gli occhiali di protezione EN166 per  eventuali schizzi . Dopo l’uso, i DPI monouso, 

a scopo cautelativo fazzoletti o rotoli di carta, mascherine e guanti eventualmente utilizzati, vanno smaltiti 

nei rifiuti indifferenziati   I dpi non monouso: facciale filtrante p2 - scarpe - occhiali a mascherina e visiera 

antischizzi vanno conservati negli appositi armadietti. 

ATTIVITÀ 

SVOLTA 

MANSIONE DISPOSITIVI  

PULIZIA  

IGIENIZZANTE 

DEI PAVIMENTI 

COLLABORAT

ORE  

SCOLASTICO 

MASCHERINA CHIRURGICA  (EN14683:2019 - TIPO IIR)   

SCARPE Marcatura CE Marcatura a norma EN 345 

GUANTI MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

420 EN 388 

CAMICE DI COTONE 

SANIFICAZIONE 

DEI PAVIMENTI 

COLLABORAT

ORE  

SCOLASTICO 

 MASCHERINA CHIRURGICA  (EN14683:2019 - TIPO IIR)   

SCARPE Marcatura CE Marcatura a norma EN 345 

GUANTI MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

420 EN 388 

OCCHIALI A MASCHERINA Marcatura CE - Marcatura a 

norma EN 166 Classe ottica 1 

CAMICE DI COTONE 

SANIFICAZIONE 

DEI SANITARI 

COLLABORAT

ORE  

SCOLASTICO 

MASCHERINA CHIRURGICA  (EN14683:2019 - TIPO IIR)   

SCARPE Marcatura CE Marcatura a norma EN 345 

GUANTI MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

420 EN 388 

OCCHIALI A MASCHERINA Marcatura CE - Marcatura a 

norma EN 166 Classe ottica 1 ANTISCHIZZI 

CAMICE DI COTONE 
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PULIZIA DEGLI 

ARREDI 

COLLABORAT

ORE  

SCOLASTICO 

MASCHERINA CHIRURGICA  (EN14683:2019 - TIPO IIR)   

GUANTI MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

420 EN 388 

CAMICE DI COTONE 

SANIFICAZIONE 

DEI PC, DEI 

TABLET, DELLE 

TASTIERE, E 

MOUSE 

ASS.  

AMMINISTRA

TIVO 

MASCHERINA CHIRURGICA  (EN14683:2019 - TIPO IIR)   

 

SANIFICAZIONE 

DEGLI ARREDI 

COLLABORAT

ORE  

SCOLASTICO 

 

MASCHERINA CHIRURGICA  (EN14683:2019 - TIPO IIR)   

GUANTI MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

420 EN 388 

CAMICE DI COTONE 

SANIFICAZIONE 

IN PRESENZA DI 

UN CASO 

ACCERTATO DI 

COVID 19 

COLLABORAT

ORE  

SCOLASTICO 

 

FACCIALE FILTRANTE PP2 + marchiatura CE – Disp. di 3 

categoria 

SCARPE Marcatura CE Marcatura a norma EN 345 

GUANTI MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

420 EN 388 

OCCHIALI A MASCHERINA Marcatura CE - Marcatura a 

norma EN 166 Classe ottica 1 -ANTISCHIZZI 

CAMICE MONOUSO Marcatura CE Marcatura a norma EN 

340 e 467 

VISIERA ANTISCHIZZI Marcatura CE - Marcatura a norma 

EN 166 Classe ottica 1 DPI di 2 categoria 

 

IN PRESENZA DI AMBIENTI NON SANITARI DOVE ABBIANO SOGGIORNATO CASI 

CONFERMATI DI COVID-19 

Come disciplinato dalla Circolare del Ministero della Salute n. 5443 del 22 febbraio 2020, per la pulizia 

nelle stanze, uffici pubblici, mezzi di trasporto, scuole e altri ambienti non sanitari dove abbiano 

soggiornato casi confermati di COVID-19 prima di essere stati ospedalizzati saranno applicate le misure di 

pulizia di seguito riportate. A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per diverso tempo, 

i luoghi e le aree potenzialmente contaminati da SARS-CoV-2 devono essere sottoposti a completa pulizia 

con acqua e detergenti comuni prima di essere nuovamente utilizzati. Per la decontaminazione, si 

raccomanda l’uso di ipoclorito di sodio 0,1% dopo la pulizia. Per le superfici che possono essere 
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danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo al 70% dopo pulizia con un detergente neutro. 

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti.  

Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI (filtrante respiratorio 

FFP2, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso impermeabile a maniche lunghe) e seguire le 

misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI (vestizione e svestizione). Dopo l’uso, i DPI monouso 

vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.  

Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di muri, porte e 

finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari.  

 

A tal fine è stato predisposto il “registro per il controllo delle operazioni di pulizia” da consegnare a 

ciascun collaboratore scolastico per la compilazione delle avvenute operazioni assegnate. 

 

                    

   *F.to Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                    Prof.ssa Anna Maria Pioppo 

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’Art.3, comma 2 del D. L.gs. n. 

39/1993. 

 
 



 

Fonte: INAIL - Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche – vers. 28/07/2020 

Allegato 3 

CRONOPROGRAMMA e SCHEDE PULIZIA / SANIFICAZIONE DEGLI AMBIENTI 
 

Aule didattiche 
 

AULE DIDATTICHE MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
volte a 

settimana 
MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta differenziata 

  
 

Almeno 1 a 
necessità 

   

Scopatura dei pavimenti Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 

Carrello con sistema mop X  1    

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 

Carrello con sistema mop 
 x 1    

Lavaggio meccanico dei pavimenti (se presente) Lavapavimenti o lavasciuga  x  1   

Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o 
suppellettili 

Panni monouso o riutilizzabili   1    

Sanificazione a fondo di scrivanie, banchi, sedie, 
armadi, librerie, contenitori, appendiabiti. 

Panni monouso o riutilizzabili x x 1    

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, 
punti soggetti alla manipolazione Panni monouso o riutilizzabili x x 2    

Pulizie lavagne o LIM Panni monouso o riutilizzabili x   2   

Pulizie lavagne o LIM touch Panni monouso o riutilizzabili x 
x (ad ogni uso da 

parte di differente 
persona) 

1    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle 
verticali 

 

Aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, piumino spolverino 

per caloriferi 

 
x 

   
 

2 
 

Lavaggio dei punti luce 
panno monouso o riutilizzabile, 

spolverino x     1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi vetri, panno x    2  

https://www.inail.it/cs/internet/docs/alg-pubbl-pubb-pulizia-disinfezione-sanificazione.pdf
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Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle 
aule Asta telescopica, tergi vetri, panno      2 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Panni riutilizzabili monouso, asta 

telescopica 
x x   

almeno ogni 
3 mesi 

x 

Lavaggio tende interne Lavatrice o ditta esterna x    
almeno ogni 

3 mesi 
 

Deceratura e inceratura dei pavimenti 
Panno o mop Macchina 

appropriata 
x     1 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, asta piumino per 
spolverare 

    1  

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, secchi 
di colore diverso Sacchetto dei 
rifiuti Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   

https://www.inail.it/cs/internet/docs/alg-pubbl-pubb-pulizia-disinfezione-sanificazione.pdf
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Servizi igienici 

SERVIZI IGIENICI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, 
contenitore degli scopini WC e zone adiacenti. 

Panni monouso o riutilizzabili 
diversi da quelli utilizzati 
nelle altre zone 

 x Almeno 2    

Disincrostazione dei sanitari 
Panni monouso o riutilizzabili 
diversi da quelli utilizzati nelle 
altre zone 

 Disincrostante 1    

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, 
ove possibile. 

Carrello Sacchi per raccolta 
differenziata 

  almeno 1    

Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici 
(sapone, carta igienica, ecc.) 

Carrello per trasporto   almeno 1    

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, lavaggio e 
asciugatura degli specchi presenti, delle 
attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle 
zone adiacenti, dei distributori di sapone e carta. 

Panni monouso o 
riutilizzabili 

x x 2    

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo 
Panni monouso o riutilizzabili, 
se necessario secchi 

x x  2   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, Panni 
monouso o riutilizzabili, se 
necessario secchi 

x x   
almeno ogni 
3 mesi 

x 

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque 
tutti i punti che vengono maggiormente toccati. 

Panni monouso o 
riutilizzabili x x 2    

Detersione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop x  x 2   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, persiane, tende a 
lamelle verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, piumino 
spolverino per 
caloriferi 

x    2  

https://www.inail.it/cs/internet/docs/alg-pubbl-pubb-pulizia-disinfezione-sanificazione.pdf


 

 

SERVIZI IGIENICI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più 
volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x     1 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

 x   1  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali  
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     almeno 1 

Lavaggio tende interne Lavatrice, asta telescopica,  x     
ogni 3 
mesi 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Asta telescopica, aspirapolvere, 
panno monouso o riutilizzabile, 
asta piumino per spolverare 

    1 x 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
materiale organico 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

 x 

In caso 
di 
necessit
à 

   



 

 

UFFICI 

UFFICI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove 
possibile. 

Carrello 
Sacchi raccolta differenziata 

  1    

Spolveratura delle superfici, degli arredi, armadi, o 
suppellettili1 Panni monouso o riutilizzabili   1 Almeno 1   

Sanificazione scrivanie, sedie,  

Panni monouso o riutilizzabili 
cambiati o lavati per ogni 
postazione di lavoro 

 
x 

 
x 

1 
 
 

  

Pulizia e disinfezione tastiera, mouse, telefono, stampante 
e fotocopiatrice 

Panni monouso o riutilizzabili 
cambiati o lavati per ogni 
postazione di lavoro 

 
x 

x 22    

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti 
soggetti alla manipolazione Panni monouso o riutilizzabili x  2    

Scopatura dei pavimenti Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione e sanificazione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop x X 1    

Aspirazione/ battitura tappeti (se presenti) Aspirapolvere, battitappeto x   1   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle 
verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 
caloriferi 

 
x 

   
 

2 
 

Lavaggio dei punti luce 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x     Almeno 1 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

x    2  

                                                      
1 - Lasciare il sulle scrivanie il minimo indispensabile e riporre i materiali negli armadi o cassetti. Non portare suppellettili da casa. 
2 Anche in autonomia da parte dello stesso utilizzatore della postazione di lavoro. 



 

 

UFFICI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     1 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  Almeno 1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili x x    1 

Lavaggio tende Lavatrice, asta telescopica,  x    Almeno 1 x 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Asta telescopica, aspirapolvere, 
panno monouso o riutilizzabile, 
asta piumino per spolverare 

    1  

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secrezioni 
organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   

 
 

 

5 Se necessario o con l’utilizzo di prodotti adeguati al tipo di materiale 



 

 

Palestre e spogliatoi 
 

PALESTRE E SPOGLIATOI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più volte 
al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove 
possibile. 

Carrello, Sacchi 
per raccolta 
differenziata 

   1    

disinfezioni cestini porta DPI Panni monouso o riutilizzabili  x 1    

Scopatura 
palestra 

dei pavimenti degli spogliatoi e della Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli 
e servizi igienici) di palestra e spogliatoi 

Secchi di colore diverso Carrello 
con sistema mop distinti per 
area 

x x 1    

Sanificazione pavimenti e spogliatoi 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop  x Dopo ogni ciclo    

Lavaggio meccanico dei pavimenti (se presente) Lavapavimenti o lavasciuga  x 1    

Pulizia tribune o gradoni per spettatori Secchi di colore diverso e mop x  non utilizzate 
dalla scuola 

   

Disinfezione tribune o gradoni per spettatori Secchi di colore diverso e mop  x 
non utilizzate 
dalla scuola 

Settimanale o 
dopo uso per 

evento 
  

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, piatti 
doccia, rubinetti, lavaggio e asciugatura degli specchi 
presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle 
rubinetterie e delle zone adiacenti, dei distributori di 
sapone e carta 

Panni monouso o riutilizzabili 
differenziati dalle altre aree 

 x 1    

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  2   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 

Asta telescopica, 
panni 
riutilizzabili 

monouso o x x    2 

Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici 
(sapone, carta igienica, ecc.) Carrello per trasporto x  Almeno 1    



 

 

PALESTRE E SPOGLIATOI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più volte 
al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Pulizia 
con 
palestra. 

panni umidi delle attrezzature della 
Panni monouso 
riutilizzabili, asta 
telescopica,  

o x  1    

Disinfezione attrezzature della palestra (quadro svedese, 
pertica, reti, palloni, materassini, materasso, cavallo, 
cavallina per ginnastica, coni, cerchi, pedane, parallele, 
eccetera) 

Panni monouso o 
riutilizzabili, asta 
telescopica,  

  x Almeno 1 x   

Pulizia e disinfezione di interruttori elettrici, maniglie, 
ringhiere, corrimano o comunque tutti i punti che vengono 
maggiormente toccati. 

 
Panni monouso o riutilizzabili 

 x 2    

Spolveratura degli arredi, dei libri o suppellettili Panni monouso o riutilizzabili   1    

Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie, panche, 
contenitori, armadietti, appendiabiti,..). Panni monouso o riutilizzabili x x 1    

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti 
soggetti alla manipolazione Panni monouso o riutilizzabili x x 1    

Pulizia tabellone segnapunti Panni monouso o riutilizzabili x  
Non in uso alla 

Scuola 
  x 

Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini. Aspirapolvere o battitappeto x x  Almeno 2   

Pulizia porte, portoni, cancelli interni Panni monouso o riutilizzabili x x 1 x   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle 
verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 
caloriferi 

 
x 

   
 

Almeno 1 
 

Lavaggio dei punti luce 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x     1 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

x    Almeno 1  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     1 



 

 

PALESTRE E SPOGLIATOI Materiale DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più 
volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Lavaggio tende (se presenti) Lavatrice, asta telescopica,  x   Almeno 1  x 

 
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, aspirapolvere, 
panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

   Almeno 1  x 

 
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti, Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   



 

 

Aree esterne 
 

AREE ESTERNE MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più 

volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini 
e dei contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta differenziata 

   Almeno 1   

Eliminare i rifiuti, quali carta o cartoni, 
sacchetti, foglie, bottiglie, mozziconi di 
sigaretta e rifiuti grossolani in genere dai 
piazzali, dai viali, dai passaggi, dalle scale  

Scope, rastrelli, 
soffiatore o aspiratore foglie, tritafoglie (ove 
possibile) 

   Almeno 1   

Pulizia e disinfezione di cancelli, ringhiere, 
maniglie, corrimani, interruttori, rubinetti, 
carrelli, tubi 

Panni monouso o riutilizzabili x x Almeno 1  Almeno 1  

Pulizia dei pavimenti e gradini 
Scopa, se il materiale lo consente, panno o 
mop 

x     Almeno 1 

Spolveratura delle superfici e degli arredi 
esterni (panche, panchine) Panni monouso o riutilizzabili x    Almeno 1  

Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie e 
zerbini. Aspirapolvere o battitappeto x X   Almeno 1  

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione 
soffitti da eventuali coperture 

Asta telescopica, aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta piumino per 
spolverare 

    1  

Pulizia bacheca Panni monouso o riutilizzabili x     Almeno 3 

Pulizia porte, portoni, cancelli Panni monouso o riutilizzabili x  x  1  

Pulizia e disinfezione giochi per bambini Panni monouso o riutilizzabili  x x 1   

Pulizia e disinfezione attrezzi ginnici esterni di 
uso comune Panni monouso o riutilizzabili  x x 1   

Pulizia e disinfezione attrezzi ginnici che non 
prevedono soventi contatti (canestro, ostacoli, 
pali o sostegni reti) 

Panni monouso o riutilizzabili 
Asta telescopica,  

x X 1    

Pulizia in caso di contaminazione accidentale 
con secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, secchi di colore 
diverso. Sacchetto dei rifiuti, Secchio con 
sistema Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   



 

 

Corridoi e spazi comuni 
 

CORRIDOI E SPAZI COMUNI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più volte al 

giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini 
e dei contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 
differenziati 

Carrello, Sacchi per raccolta 
differenziata 

  Almeno 1    

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione dei pavimenti, delle scale 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop x  1    

disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 x Almeno 1    

Lavaggio meccanico dei pavimenti (Se presente) Lavapavimenti o lavasciuga  x  1   

Spolveratura delle superfici, degli arredi o 
suppellettili 

Panni monouso o riutilizzabili   x Almeno 1   

Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie e 
appendiabiti nei corridoi in portineria, in sala 
professori 

Panni monouso o riutilizzabili x x Almeno 1    

Pulizia e sanificazione vetri portineria Panni monouso o riutilizzabili x x Almeno 1    

Pulizia e disinfezione esterna armadietti per il 
materiale o armadietti ad uso personale da 
parte di studenti o docenti 

Panni monouso o riutilizzabili x x 1  x  

Detersione e disinfezione di interruttori, 
maniglie, ringhiere, appendiabiti, estintori, 
punti soggetti alla manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili  x 2 x   

Pulizia bacheca  Panni monouso o riutilizzabili x   1 x  

Pulizia e sanificazione distributori snack e 
bevande calde 

Panni monouso o riutilizzabili x x 2     

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a 
lamelle verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, spolverino per 
caloriferi 

x    2  

Lavaggio dei punti luce. 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x     1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi vetri, panno x    Almeno 2  



 

 

 

CORRIDOI E SPAZI COMUNI Materiale DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali 
delle aule 

Asta telescopica, tergi vetri, panno      2 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza 
uomo 

Panni monouso o riutilizzabili x x  Almeno 2   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili x x    1 

Lavaggio tende Lavatrice, asta telescopica,  x     Almeno 2 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale 
con secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, secchi 
di colore diverso Sacchetto dei 
rifiuti, Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   

 
  



 

 

Biblioteche e sale studio 
 

BIBLIOTECHE E SALE STUDIO 
(Ipotizzando un uso frequente) 

MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e 
dei contenitori per la carta e di raccolta rifiuti 

differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta differenziata 

  
 

1 
   

Scopatura dei pavimenti Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso Carrello con 

sistema mop X  1    

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso Carrello con 

sistema mop 
 x Almeno 1    

Lavaggio meccanico dei pavimenti (Se persenti). Lavapavimenti o lavasciuga  x  1   

Spolveratura delle superfici, degli arredi  Panni mono uso o riutilizzabili   1    

Spolveratura dei libri Panno, spolverino     1  

Sanificazione a fondo di scrivanie, tavoli, sedie, 
contenitori, appendiabiti,... 

Panni monouso o riutilizzabili X x Almeno 1    

Detersione e disinfezione di interruttori, 
maniglie, punti soggetti alla manipolazione 

Panni monouso o riutilizzabili x x 2    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a 
lamelle verticali e persiane. 

Aspirapolvere, panno monouso o 
riutilizzabile, piumino spolverino per 

caloriferi 
x    Almeno 1  

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, panno monouso o 

riutilizzabile, spolverino x     1 

Pulizia vetri e infissi interni Asta telescopica, tergi vetri, panno x  Almeno 1  x  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e 
davanzali delle aule 

Asta telescopica, tergi vetri, panno      1 

Lavaggio tende Lavatrice, asta telescopica,  x     Almeno 3 



 

 

BIBLIOTECHE E SALE STUDIO 
(Ipotizzando un uso frequente) 

MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE GIORNALIERA 
(una o più volte 

al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Asta telescopica, 
aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
asta piumino per spolverare 

     Almeno 3 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

X x 
In caso di 
necessità 

   



 

 

Laboratori 

LABORATORI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più 
volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei contenitori 
per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove possibile. 

Carrello 
Sacchi per raccolta 
differenziata 

  1    

Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno una 
volta a settimana 

Panni monouso o riutilizzabili  x 1    

Scopatura a secco o a umido dei pavimenti in base alla tipologia 
di rifiuto da togliere (trucioli di metallo, trucioli di legno, capelli, 
prodotti alimentari, sostanze chimiche, ecc.) 

Scopa o mop 
In caso di liquidi, prima 
materiale assorbente quale 
carta, segatura … 

  

x 
dopo o 
durante 

l’uso 

   

Pulizia di tutti i pavimenti dei laboratori scegliendo il detergente 
in base alla tipologia di sporco 

Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop e 
distinti per area 

x  x    

Disinfezione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 x Almeno 1    

Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 x Almeno 1    

Lavaggio meccanico dei pavimenti (se presente) Lavapavimenti o lavasciuga  x  1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili x x  1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili x x    2 

Pulizia delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed 
attrezzature specifiche di ogni specifico laboratorio (dopo l’uso 
con il metodo più adeguato alla tipologia di macchina ed alla 
tipologia di sporco) occorre rimuovere le sporco e disinfettare i 
punti di presa o di contatto (mole, torni, frese, trapano, 
monitor, pH-metro, agitatore, forno, impastatrice, 
…) 

Panni monouso o 
riutilizzabili, asta 
telescopica,  

x x Almeno 1    

Disinfezione delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed 
attrezzature di laboratorio che comportano il contatto con parti 
del corpo (forbici o macchinetta per parrucchiere, attrezzatura 
per estetista, aghi, telefoni, tastiere, mouse, tecnigrafi, 
microfoni, cuffie, strumenti musicali, leggii, 
eccetera) 

Panni monouso o 
riutilizzabili, asta 
telescopica,  

 x Almeno 1    



 

 

LABORATORI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più 

volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Pulizia e disinfezione di interruttori, pulsanti, maniglie comunque 
tutti i punti che vengono maggiormente toccati. 

Panni monouso o riutilizzabili  x 2    

Pulizia e sanificazione di tavoli, scrivanie, banconi, sedie, panche, 
contenitori, armadietti, appendiabiti,..). 

Panni monouso o riutilizzabili x x Almeno 1    

Pulizia porte, portoni, sportelli Panni monouso o riutilizzabili x x  1   

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle verticali e 
persiane. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, piumino 
spolverino per 
caloriferi 

x    1  

Lavaggio dei punti luce. 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x     1 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno x    Almeno 2  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     Almeno 2 

Lavaggio tende (se presenti) Lavatrice, asta telescopica,  x     Almeno 2 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 
Asta telescopica, aspirapolvere, 
panno monouso o riutilizzabile, 
asta piumino per spolverare 

     Almeno 2 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con 
secrezioni organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

x x 
In caso di 
necessità 

   



 

 

Mense e refettori 

MENSE E REFETTORI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 

GIORNALIERA 
(una o più 

volte al 
giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei contenitori 
per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove possibile. 

Carrello Sacchi per raccolta 
differenziata 

  1    

Lavaggio Disinfezione manuale dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 x 1    

Lavaggio delle pareti lavabili e porte 
Panni monouso o riutilizzabili 
Secchi x x  2   

 
Sanificazione lavandini 

Panni monouso o 
riutilizzabili, spruzzatore, 
spazzola 

x x 2    

Pulizia e disinfezione di interruttori, pulsanti, maniglie comunque 
tutti i punti che vengono maggiormente toccati. 

Panni monouso o 
riutilizzabili 

 x 2    

Pulizia e sanificazione di tavoli, sedie, ripiani, punti di appoggio, 
vassoi 

Panni monouso o 
riutilizzabili 

x x 1    

Pulizia porte, portoni, sportelli 
Panni monouso o 
riutilizzabili 

x x 1    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, tende a lamelle verticali e 
persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o 
riutilizzabile,piumino  

x    2  

Lavaggio dei punti luce. 
Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

x     1 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi 
vetri, panno 

x    2  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule 
Asta telescopica, tergi 
vetri, panno 

     1 

 

Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. 

Aspirapolvere, panno monouso 
o riutilizzabile, 
mop, secchi di colore 
diverso 

 x    1 



 

 

Lavaggio tende Lavatrice, asta telescopica,  x     
ogni 3 
mesi 

 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino per spolverare 

    1  

 

Pulizia di contaminazione accidentale con secrezioni organiche 

Carta assorbente, 
segatura, secchi di colore 
diverso Sacchetto dei 
rifiuti, Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   

 

  



 

 

Dormitori o aule relax 

DORMITORI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più 
volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più volte 

a settimana) 
MENSILE ANNUALE 

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei 
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati,  

Carrello, Sacchi per raccolta 
differenziata 

  
 

1 
   

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa   1    

Detersione dei pavimenti 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop X  1    

disinfezione dei pavimenti. 
Secchi di colore diverso 
Carrello con sistema mop 

 x 1    

Spolveratura delle superfici,  Panni monouso o riutilizzabili   1    

Lavaggio e disinfezione lenzuola, coperte, copriletti, 
coprimaterasso Lavatrice IN PROPRIO DALLE FAMIGLIE 

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti 
soggetti alla manipolazione Panni monouso o riutilizzabili X x 2    

Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, 
bocchette di aerazione, tende a lamelle verticali e 
persiane. 

Aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, 
piumino spolverino per 
caloriferi 

X    x  

Lavaggio dei punti luce. 

Asta telescopica, panno 
monouso o riutilizzabile, 
spolverino 

X     x 

Pulizia vetri e infissi interni 
Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

X    x  

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule Asta telescopica, tergi vetri, 
panno 

     x 



 

 

DORMITORI MATERIALE DETERGENTE DISINFETTANTE 
GIORNALIERA 

(una o più 
volte al giorno) 

SETTIMANALE 
(una o più 

volte a 
settimana) 

MENSILE ANNUALE 

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X x  1   

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto 
Asta telescopica, panni 
monouso o riutilizzabili X x    2 

Lavaggio tende Lavatrice, asta telescopica,  X    1 x 

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti 

Asta telescopica, 
aspirapolvere, panno 
monouso o riutilizzabile, asta 
piumino per spolverare 

    1 x 

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con secrezioni 
organiche 

Carta assorbente, segatura, 
secchi di colore diverso 
Sacchetto dei rifiuti 
Mop 

 x 
In caso di 
necessità 

   

 
 


