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COMUNICAZIONE n. 25
Ai Docenti
Ai Genitori

Al Personale ATA

Al Personale comunale
Al DSGA per quanto di competenza
Aree del sito istituzionale e news

Oggetto: comunicazioni istituzionali.
Nella Scuola dell’Autonomia la comunicazione ¢ strumento essenziale per migliorare la qualith dei
servizi, gestire 1 processi di sviluppo, garantire 1’utenza rispetto alla piena fruizione dei servizi e alla
corretta attuazione delle regole in materia di trasparenza.
In quest’ottica, la scrivente al fine di garantire quanto anzidetto, ha realizzato un sistema di flussi di
comunicazione, implementato grazie all’utilizzo di tecnologie informatiche, che serve a migliorare la
qualita del servizio e I’efficienza organizzativa.
Tutto quanto si € tradotto in uno strumento polivalente, utile a trasmettere ordini di servizio e
informazioni, a coordinare e controllare il lavoro di segreteria e il regolare svolgimento dell’attivita
didattica, oltre che a migliorare le relazioni interne, al fine di garantire efficienza e collaborazione.
Nello specifico, i mezzi utilizzati risultano essere:

1. sito web e le sue aree riservate, il cui url https://www.icscina-costa.edu.it;

2. mail, per specifiche situazioni.
Riguardo al sito, nello stesso si trovano evidente diverse sezioni, alcune con accesso pubblico, ed altre
con accesso riservato.
Nello specifico, la sezione riguardante 1’accesso pubblico ¢ relativa alle news, le quali sono poste in
evidenza e calendarizzate in ordine cronologico.
Per quanto attiene all’area riservata, in essa si distinguono 3 aree:

1. Docenti
2. Genitori
3. ATA.

In tali sezioni vengono pubblicati tutti i dati utili alla comunicazione istituzionale.

Pertanto, visto quanto sopra riferito, tutte le figure in indirizzo sono tenute a controllare giornalmente
1’area di pertinenza e quella relativa alle news.

Inoltre, si ricorda alle SS.LL. I'importanza e la necessitid da parte di questa Istituzione Scolastica di
inviare particolari note personali tramite la mail comunicata a questa Istituzione per 1’inserimento in
Segreteria Digitale. Pertanto, si sensibilizzano quanti in indirizzo, a monitorare la propria mail ed a
tenere spazio libero per le comunicazioni di cui sopra.

Questa Istituzione Scolastica declina ogni responsabilita per il m:
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