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CIRCOLARE N. 197 del 24/05/2017  
 

Ai docenti della Scuola dell’infanzia 
LORO SEDI 
E p.c. al DSGA 
 

 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2016/17 – Scuola dell’infanzia 
 
Si comunicano di seguito gli adempimenti relativi al termine dell’anno scolastico. 
 
Termine delle attività educative 
Il termine delle attività educative è fissato per il 30 giugno 2017. Nel periodo compreso tra il 9 e il 30 giugno 
funzioneranno le sezioni necessarie per garantire il servizio. 
 
Consegna documenti in segreteria: 
Entro il 30 giugno 2017 i docenti devono consegnare documenti e registri. 
I registri devono essere debitamente compilati in ogni loro parte, senza cancellature, abrasioni o altre alterazioni, 
barrati, sottoscritti dai docenti (titolari, sostegno, specialisti di R.C.), datati e timbrati presso gli uffici di segreteria.  
 
Riordino materiale 
Le insegnanti sono invitate a prestare servizio nei rispettivi plessi per il riordino delle aule e dei sussidi o per 
l’espletamento di atti che devono comunque essere completati entro la fine dell’anno scolastico. Tutto il 
materiale deve essere riposto per consentire un’accurata pulizia delle aule durante il periodo estivo. 
Tutti i docenti referenti di funzioni strumentali, aree e progetti devono inviare per posta elettronica all’indirizzo 
staffdsicscinacosta@gmail.com: 

 una relazione illustrativa del lavoro svolto che sarà oggetto di disamina in sede di collegio dei docenti; 

 una cartella con immagini/video ed una breve descrizione delle attività svolte, in modo da permetterne la 
documentazione sul sito web dell’Istituto.  

Copia cartacea della relazione va presentata in segreteria affinché possa essere disposto il pagamento dei relativi 
compensi. 
 
Ferie – Indirizzi estivi 
I Docenti devono inviare on-line entro il 12 giugno 2017 la richiesta del periodo di ferie e festività di cui 
intendono fruire durante la sospensione delle attività didattiche (01/07/2017 – 31/08/2017). 
Gli insegnanti che hanno già usufruito, durante l’anno scolastico, di giorni di ferie devono detrarli dal conteggio 
delle ferie estive. 
Nella richiesta deve essere comunicato l’indirizzo estivo e relativo numero telefonico o altro recapito dove, in 
caso di necessità, poter essere immediatamente rintracciati. 
 
Collegio Docenti: 29 giugno 2017 ore 10.00. 
 
Programmazione attività di giugno: seguirà circolare. 
 
Si ringrazia per la collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 
                 Prof.ssa Mariangela Ajello 

       (Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
         dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 
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