
 
 

 
 

 

Circolare n. 210 del 28 Marzo 2019 

 

 

Ai docenti delle Classi terze della Scuola secondaria 

Ai docenti del team "Animatore Digitale" 

Alle FF.SS. Area 3 

Agli alunni delle classi terze 

 E p.c. al DSGA 

 

 

Oggetto: Somministrazione Prove INVALSI 2018/19 - Modalità organizzative 

 

Con la presente si comunica che, ai sensi dell’art. 10 del D. Lgs. 62/2017, dell’art. 3 del D.M. 

741/2017 e della Nota MIUR 1865 del 10.10.2017, gli alunni delle attuali classi III della Scuola 

secondaria, sosterranno le prove Nazionali INVALSI nella modalità Computer Based Tests.  

Le prove si svolgeranno nell'aula informatica del Plesso Scinà come da calendario allegato. 

Si ricorda che nei giorni dall'1 al 18 aprile 2019, per permettere il buon esito delle suddette prove, 

tutto il personale in servizio nel Plesso non potrà usufruire della connessione wifi dell’Istituto.  

Ogni classe svolgerà tre prove (Italiano, Matematica e Inglese) in giorni diversi, compresi tra il 1 e 

il 18 Aprile 2019.  

Per la prova di Inglese è necessario essere muniti delle cuffiette-auricolari.  

Le suddette prove avranno la durata, rispettivamente, di 90 minuti (per l'Inglese comprensivi dei 10 

minuti di pausa tra la sezione di comprensione della lettura e quella di comprensione dell’ascolto). 

La correzione delle domande è totalmente centralizzata; i dati verranno automaticamente trasmessi 

all’INVALSI o contestualmente alla chiusura della prova da parte dello studente o in seguito 

all’esaurimento del tempo massimo previsto per la prova. 

Ai docenti somministratori verrà consegnata, dalla Referente Invalsi, una busta contenente gli 

elenchi degli alunni, completi con i relativi codici di accesso, e il registro dove annotare quanto 

descritto nel Protocollo di Somministrazione (pubblicato sul sito della Scuola). 

Inoltre, si fa presente che il seguente calendario, per problemi di connessione alla rete internet o per 

motivi non prevedibili in questo momento, potrà subire delle variazioni che verranno 



 
 

 
 

tempestivamente comunicate. Qualora se ne dovesse ravvisare la necessità le classi, o gruppi di 

alunni, potrebbero eseguire le prove Invalsi anche nelle ore pomeridiane. 

 

Infine, si ricorda che la partecipazione alle prove Invalsi 2019 è OBBLIGATORIA per poter essere 

ammessi agli Esami di Stato: si richiede dunque la massima collaborazione da parte delle famiglie 

affinché non programmino in concomitanza impegni sportivi, visite mediche, viaggi, ecc. per 

permettere a TUTTI gli studenti il regolare svolgimento delle sessioni INVALSI.  

Nonostante l’esito delle prove NON concorra alla determinazione del voto finale d'esame, 

l’obbligatorietà delle prove rende necessaria la presenza di tutti gli alunni; inoltre, l'esito delle prove 

verrà restituito da INVALSI in forma descrittiva come livello raggiunto, e farà parte della 

certificazione delle competenze del primo ciclo che dovrà essere consegnata alla scuola secondaria 

di secondo grado.  

Secondo quanto previsto dal D.Lgs. n. 62/2017 e dal Protocollo di somministrazione delle prove 

INVALSI CBT 2019, si forniscono le seguenti indicazioni operative:  

1. Criteri   

Le prove INVALSI CBT si svolgono alla presenza di:  

- un docente somministratore; 

– un collaboratore tecnico.    

1.1 Organizzazione delle giornate di somministrazione e durata delle prove.  

Le prove saranno organizzate per classe, che verrà divisa in due gruppi. Avranno una durata di 90 

minuti e, solo per l'inglese, è prevista una pausa di 10 minuti tra lo svolgimento della parte 1^ e 

della parte 2^.  

2. Compiti dei docenti somministratori  

Nel primo giorno di somministrazione per la classe, i docenti somministratori dovranno trovarsi 

presso gli uffici della Sede centrale alle ore 7.50, dove il Dirigente Scolastico o un suo delegato 

consegnerà i seguenti documenti: 

a. la busta chiusa contenente l'elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina 

(Italiano, Matematica, Inglese lettura, inglese ascolto); l’elenco studenti con credenziali; la 

Dichiarazione per il Docente somministratore e la Dichiarazione per il collaboratore tecnico; 



 
 

 
 

b. una busta vuota su cui al termine della prova INVALSI CBT sono riportati: il codice 

meccanografico del plesso e la sezione della classe interessata. Nella busta predetta devono essere 

riposte: 

• l’Elenco studenti per la somministrazione della materia somministrata, debitamente 

compilato in ogni sua parte 

• i talloncini con le credenziali utilizzate della materia somministrata firmati dagli studenti  

• le credenziali non utilizzate della materia somministrata  

• le Dichiarazioni del Docente somministratore e del Collaboratore tecnico 

• gli Elenchi studenti per la somministrazione e gli Elenchi studenti con credenziali delle 

materie ancora non somministrate  

• i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 

debitamente controfirmati dal Docente somministratore). 

c. un elenco nominativo degli studenti della classe o parte di essa che sostengono almeno una prova 

CBT, contenente:  

1. la data di svolgimento della prova;  

2. l’ora di inizio della prova di ciascun allievo;  

3. l’ora di fine della prova di ciascun allievo;  

4. la firma dell'allievo.  

Si evidenzia che l'elenco di ciascuna classe o parte di essa consegnati nella busta di cui al punto b. 

nel primo giorno della prova di Italiano, sarà utilizzato nei giorni previsti per lo svolgimento delle 

altre prove.  

   3. La somministrazione  

• Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della 

prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova 

stessa.  

• Il docente somministratore si reca insieme agli alunni in aula informatica in cui si svolge la 

prima prova INVALSI CBT.  



 
 

 
 

• Il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti.  

• Il docente somministratore apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente. 

• Il docente somministratore ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova 

(cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate.  

• Il docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova.  

• Il docente somministratore dà inizio alla prima prova INVALSI CBT, comunicando agli allievi 

che:    

a) se hanno bisogno di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla 

scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e debitamente 

controfirmati dal Docente somministratore) che dovranno consegnare, al termine della 

prova, al Docente somministratore stesso, il quale provvederà a consegnarli al Dirigente 

scolastico (o suo delegato) al termine della prova. Il Dirigente scolastico (o suo delegato) 

provvederà a distruggere i predetti fogli in maniera sicura e riservata;   

b) i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente Somministratore; 

c) il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma;  

d) una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT, scaduto il tempo, non sarà più possibile 

accedere nuovamente alla prova.  

Si evidenzia che al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal Docente 

somministratore e:  

a. firma l’Elenco studenti per la somministrazione compilato via via dal Docente somministratore 

nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT;  

b. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, su cui l’allievo e il Docente somministratore 

appongono la loro firma;  

c. riconsegna i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della 

scuola e debitamente controfirmati dal Docente somministratore). 

• Il docente somministratore ripone nella busta di cui al punto b del paragrafo 2 i talloncini con le 

credenziali eventualmente non utilizzate e tutti gli altri documenti citati al medesimo punto. 



 
 

 
 

• Il docente somministratore chiude e firma la busta (punto b del paragrafo 2) sulla quale riporta il 

codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la consegna 

al Dirigente Scolastico o a un suo delegato, che vi appone la sua sigla e la ripone in un luogo 

sicuro.  

•  In caso di somministrazione in parallelo il Docente somministratore dell’ultimo gruppo compie 

l’operazione di cui al precedente punto. 

 3.1 Il secondo giorno di somministrazione   

Il secondo giorno di somministrazione le prove si svolgeranno secondo le stesse modalità del primo, 

e pertanto sarà necessario seguire le indicazioni di cui ai punti precedentemente elencati per la 

somministrazione.    

4. Elenco studenti per la somministrazione   

L’elenco studenti per la somministrazione è predisposto per ogni disciplina.    

Per ciascun allievo l’elenco studenti per la somministrazione contiene:   

• Nome e cognome  

• Mese e anno di nascita    

• Genere 

 e consente di registrare: la data di svolgimento della prova, l’ora d’inizio della prova, l’ora di fine 

della prova, la firma dello studente, la firma del Docente somministratore. 

5. Elenco studenti con credenziali 

L’Elenco studenti con credenziali per ciascun allievo contiene: 

• Nome e cognome  

• Mese e anno di nascita  

• Genere  

• Username d’Italiano (se prova d’Italiano) 

• Password d’Italiano (se prova d’Italiano) 

• Username di Matematica (se prova di Matematica) 



 
 

 
 

• Password di Matematica (se prova di Matematica) 

• Username d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading)  

• Password d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading)  

• Username d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening)  

• Password d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening)  

• Firma per la riconsegna 

Il docente somministratore ritaglia dall’elenco studenti per la somministrazione di ciascuna 

disciplina i talloncini relativi alla prova e li distribuisce agli allievi.  I predetti talloncini devono 

essere ritirati al termine della prova. I talloncini sono sottoscritti dallo studente, dal docente 

somministratore e riposti nella busta di cui al punto b del paragrafo 2.  

 6. Gli allievi assenti  

In base alle misure organizzative adottate dal Dirigente Scolastico, l’allievo assente a una o più 

prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha svolto, anche con allievi di altre classi o 

gruppi, all’interno della finestra di somministrazione.  Se l’assenza dello studente si prolunga oltre 

il termine della predetta finestra di somministrazione, nei casi previsti dalla normativa vigente, 

l’allievo sostiene la/le prova/e che non ha svolto durante la sessione suppletiva che inizia il 

23.04.2019 e termina il 30.04.2019.   

7. Calendario 

Si allega il calendario con indicazione di date e orari delle prove per le classi.  

 



 
 

 
 

Calendario classi 3^ sez. A - B  

Giorno Classe ORA  Docente Somministr. 

Collaboratore Tecnico 

Docente in 

sostituzione 

Nella Classe 

Lunedì 

1 

Italiano 

3 A 9.00/11.00 Iannolino 

 

Torres Giulio  

Sugamiele 

Riccobono 

2 B (ore 9.00) 

3 B (ore 10.00) 

Lunedì 

1 

Italiano 

3 B 11.00/13.00 Ferrante Nadia 

 

 

Lojacono Giovanna 

Aquilino 

Candino 

 

Graci 

Cracolici 

2 F (ore 11.00) 

3 F (ore 12.00) 

 

3 F (ore 11.00) 

2 F (ore 12.00) 

Martedì  

2 

Matematica 

3 B 9.00/11.00 Di Vincenzo Anna 

 

Forte Alberto 

Gentile 

Iannolino 

2 C (ore 9.00) 

2 C (ore 10.00) 

Martedì  

2 

Matematica 

3 A 11.00/13.00 Amoroso Francesca 

 

 

Anzelmo Patrizia 

Sugamiele 

Di Liberti* 

 

Ballistreri 

Chiolo 

3 E (ore 11.00) 

2 E (ore 12.00) 

 

2 E (ore 11.00) 

3 F (ore 12.00) 

Mercoledì  

3 

Inglese 

3 A 9.00/11.00 Riela Giorgia 

 

Forte Alberto 

Sugamiele 

Grimaldi 

1 E (ore 9.00) 

1 E (ore 10.00) 

Mercoledì  

3 

Inglese 

3 B 11.00/13.00 Lo Presti Vincenza 

 

Forte Alberto 

Chiolo 

Vernaci 

2 F (ore 11.00) 

3 F (ore 12.00) 

 

 



 
 

 
 

Calendario classi 3^ sez. D - E - F 

Giorno Classe ORA  Docente Somministr. 

Collaboratore Tecnico 

Docente in 

sostituzione 

Nella Classe 

Giovedì 

4 

Italiano 

3 D 8.00/10.00 Caputo Gesualda 

 

Giacomarra Anna Maria  

Misuraca 2 E (ore 8.00) 

3 E (ore 9.00) 

Giovedì 

4 

Italiano 

3 F 10.00/12.00 Russo Giuseppa 

 

Torres Giulio 

Lojacono 

Amoroso 

1 C (ore 10.00) 

3 C (ore 11.00) 

Giovedì 

4 

Italiano 

3 E 12.00/14.00 Messina Silvana 

 

 

Lojacono Giovanna 

Chiolo* 

 

 

Frequenza 

2 A (ore 12.00) 

3 G (esce ore 

12.00) 

1 F  

(ore 12.00/14.00) 

Venerdì 

5 

Matematica 

3 F 8.00/10.00 Sugamiele Giacoma 

 

Forte Alberto 

Lojacono 3 A (ore 8.00) 

1 B (ore 9.00) 

Venerdì 

5 

Matematica 

3 E 10.00/12.00 Lo Presti Vincenza 

 

Forte Alberto 

Caputo 3 F 

(ore 10.00/12.00) 

Venerdì 

5 

Matematica 

3 D 12.00/14.00 Frequenza Alessandro 

 

Lo Presti Vincenza 

Misuraca 

Spatafora 

1 E (ore 11.00) 

1 E (ore 12.00) 

Lunedì  

8 

Inglese 

3 E 8.00/10.00 Megna Patrizia 

 

Torres Giulio 

Caputo 

Anzelmo 

2 F (ore 8.00) 

2 F (ore 9.00) 

Lunedì  

8 

Inglese 

3 D 10.00/12.00 Riggio Carmela 

 

Lo Presti Vincenza 

Spatafora 

Misuraca 

3 G (ore 10.00) 

3 G (ore 11.00) 

Lunedì  

8 

Inglese 

3 F 12.00/14.00 Vitale Calogera 

 

 

Messina Silvana 

Ferrante 

Ferrante 

 

Tarallo* 

1 D (ore 12.00) 

3 D (ore 13.00) 

 

1 G (ore 12.00) 

2 G (esce ore 

13.00) 

 



 
 

 
 

Calendario classi 3^ sez. C - G (divisa in due turni) 

Giorno Classe ORA  Docente Somministr. 

Collaboratore Tecnico 

Docente in 

sostituzione 

Nella Classe 

Martedì 

9 

Italiano 

3 C 8.00/10.00 Martino Maria A. 

 

Torres Giulio 

Vinci 

 

 

2 G (ore 8.00) 

1 G (ore 9.00) 

Martedì 

9 

Italiano 

3 G 10.00/12.00 Di Maio Angela 

 

Forte Alberto 

Aquilino 

Martino 

2 E (ore 10.00) 

2 F (ore 11.00) 

Martedì 

9 

Italiano 

3 G 12.00/14.00 Ferrante Nadia 

 

Marco Davide 

Priulla 3 E  

(ore 12.00/14.00) 

Mercoledì  

10 

Matematica 

3 C 8.00/10.00 Lo Presti Vincenza 

 

Forte Alberto 

Cracolici 2 F (ore 8.00) 

Mercoledì  

10 

Matematica 

3 G 10.00/12.00 Frequenza A. 

 

Forte Alberto 

Riggio 2 C 

(ore 10.00/12.00) 

Mercoledì  

10 

Matematica 

3 G 12.00/14.00 Ferrante Nadia 

 

Anzelmo Patrizia 

 

 

Riggio 

Martino 

3 C esce ore 12.00 

 

2 F (ore 12.00) 

2 E (ore 13.00) 

Venerdì  

12 

Inglese 

3 G 8.00/10.00 Iannolino Irene 

 

Forte Alberto 

Castelli 3 B  

Ore 8.00/10.00 

Venerdì  

12 

Inglese 

3 G 10.00/12.00 Caputo Gesualda 

 

Forte Alberto 

Librizzi 

Martino 

3 E (ore 10.00) 

3 E (ore 11.00) 

Venerdì  

12 

Inglese 

3 C 12.00/14.00 Riela Giorgia 

 

Lo Presti Vincenza 

Spatafora 

Vinci 

3 E (ore 12.00) 

3 E (ore 12.00) 

(I docenti contrassegnati con l'asterisco * anticiperanno il loro orario di servizio nella classe indicata)  

Esprimo anticipatamente i miei ringraziamenti a tutto il personale della scuola, agli allievi e 

alle famiglie per la collaborazione. 

La Referente           Il Dirigente Scolastico 
V. Lo Presti         Prof.ssa Mariangela Ajello 

(Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

               omma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 


