
 
 

 
 

 

Circolare n. 121 del 16 dicembre 2019  

 

A tutti i docenti  

Al DSGA 

 
     
Oggetto:  Indicazioni per la realizzazione delle visite guidate o per la partecipazione a spettacoli ed eventi    
 
      

Si invitano i docenti interessati alla realizzazione di uscite didattiche con gli alunni a procedere secondo 

le seguenti indicazioni: 

1. Curare e/o verificare che l'attività sia approvata dal Consiglio di Classe. 

2. Presentare al Dirigente la richiesta utilizzando il modulo predisposto (per la stessa meta è 

opportuno presentare un unico modulo per più classi), indicando i docenti disponibili ad 

accompagnare le classi ed il numero di alunni partecipanti. 

3. Dopo l'autorizzazione da parte del D.S. preparare le autorizzazioni da distribuire agli alunni, 

raccoglierle e conservarle. 

4. Raccogliere le ricevute dei versamenti effettuati dai genitori e consegnarle in segreteria.  

5. Il giorno dell'uscita il docente accompagnatore deve essere provvisto dell'elenco degli alunni 

partecipanti (su carta intestata della scuola) e valigetta d'emergenza (per le uscite per l'intera 

giornata). 

          

             Il Dirigente Scolastico 
           Prof.ssa Mariangela Ajello 
(Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

                 comma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 

 



 

 

               Al Dirigente Scolastico 
Al DSGA  

Della scuola secondaria di primo  
ICS “SCINA’ – COSTA “ 

PALERMO 
 

 
OGGETTO:  Richiesta di autorizzazione uscita didattica/visite guidate di una 
giornata/viaggi di istruzione 
 
Il docente della classe  ____________________________________________________ 

 

Chiede 

Autorizzazione ad effettuare  

o Visita guidata     

o Viaggio di istruzione 

o Partecipazione a manifestazione     

Data della delibera formale del consiglio di classe/interclasse/intersezione: ______________ cfr. Verbale n. _________ 

 

a _______________________________________________ 

il giorno _______________________________________________ 

per        º mezza giornata                        º   giornata intera  

Al riguardo dichiarano 

◊ l’uscita rientra tra le attività previste della programmazione 

◊si svolgerà secondo le seguenti modalità organizzative:  

Partenza ore ___________________________,da ____________________ 

 Rientroprevisto: _________________________________________________ Luogo e 

Mezzo di trasporto:___________________________________________________ 

Nome agenzia – Ditta - Cooperativa: _______________________________ 

Numero allievi partecipanti ______di cui n. ______disabili 

Numero gratuità richieste: _______________________________________________ 

Costo per ciascun alunno a carico della famiglia: € 

 

DOCENTI ACCOMPAGNATORI:  

1. Prof. __________________________________ ____________________________ 

2. Prof. __________________________________ ____________________________ 

3. Prof. __________________________________ ____________________________ 

 



 

 

➢ Partecipano gli alunni registrati nell’allegato elenco 

➢ Le famiglie degli alunni sono state informate del programma dettagliato 

delle uscita hanno rilasciato autorizzazione scritta,acquisita dai docenti 

➢ L’iniziativa è parte integrante del PTOF 

 

Il docente, soltanto dopo l’autorizzazione formale del DS, si impegna a raccogliere 

le autorizzazioni firmate dagli alunni e dalle famiglie e le ricevute di versamento da 

consegnare alla segreteria 
 

Costo per ciascun alunno a carico della famiglia: € 

 

Firme dei docenti coinvolti, non accompagnatori, nel giorno interessato: 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

 
 

 

Palermo,                                                              Firma del docente 

 
A corredo della richiesta si allega l’elenco degli alunni partecipanti e il programma 
dettagliato della visita/viaggio 

 Visto, SI AUTORIZZA              

          NON SI AUTORIZZA       

Il dirigente scolastico 

 Prof.ssa Mariangela Ajello 


