
 

 
 

 
 

Circolare n. 189 del 10 marzo 2020 

Ai genitori e agli alunni 
Ai docenti  

E p.c. al DSGA 
 

Oggetto: Adozione G-Suite for Education 

 

Si informano i Signori in indirizzo che la Scuola ha attivato la piattaforma cloud-based “G-Suite for 
Education”. 
Il processo di adozione, che riguarderà in un primo momento la Scuola Secondaria di I grado e, 
successivamente, la Scuola Primaria prevede: 

1. distribuzione delle credenziali di accesso ai docenti da parte dell’amministratore del servizio, il D.S., 
tramite suoi delegati (Staff, Animatore digitale e Team digitale):  

• Animatore digitale: Ins. Davide Marco (davide.marco@icscina-costa.edu.it); 

• Team digitale: Prof.ssa Patrizia Anzelmo (patrizia.anzelmo@icscina-costa.edu.it); Prof. Alberto 
Forte (alberto.forte@icscina-costa.edu.it); Ins. A. Giacomarra (annamaria.giacomarra@icscina-
costa.edu.it); 

• Staff del D.S.: Prof.ssa M. Aquilino (maria.aquilino@icscina-costa.edu.it) – Supervisore plesso D. 
Scinà; Ins. C. Chisari (carmela.chisari@icscina-costa.edu.it) - Supervisore plesso G. Costa; Ins. B. 
Gambetta (biagia.gambetta@icscina-costa.edu.it) - Supervisore plesso V. Gioberti; 

2. distribuzione delle credenziali di accesso alle famiglie degli studenti da parte dei docenti coordinatori di 
classe; 

3. Accettazione tacita del servizio e del regolamento da parte del personale docente e dei genitori con 
l’effettuazione del primo accesso. Stante l’eccezionalità della situazione emergenziale (Covid-19), come 
da delibera del Consiglio d’Istituto, è richiesta rinuncia esplicita del servizio da inoltrare agli indirizzi 
email paic8ac00x@istruzione.it o paic8ac00x@pec.istruzione.it; 

4. I coordinatori di ciascuna classe, ricevute le credenziali da parte del D.S. o dai suoi delegati, avranno 
cura: 
a) di distribuire le credenziali agli studenti; 
b) di accertarsi dell’avvenuta attivazione dei servizi da parte degli studenti; 
c) di comunicare tempestivamente al supervisore della propria sede di servizio eventuali variazioni del 

gruppo classe e/o la mancanza delle credenziali per uno o più studenti. 
Il pacchetto di applicazioni G-Suite for Education è un pacchetto di app di proprietà dell’Istituto 
Comprensivo Statale “Scinà – Costa” di Palermo. Chiunque usi le credenziali (ad es. la e-mail, drive,ecc.) 
con dominio “@icscina-costa.edu.it”  è tenuto ad utilizzarle come supporto alla didattica e ai servizi correlati 
con le attività scolastiche in generale e comunque in modo da non recare danno all’immagine e agli interessi 
dell’Istituto, pertanto è fatto divieto di utilizzare dette credenziali per l’iscrizione a servizi web di carattere 
ludico-ricreativo e di utilizzare la e-mail per comunicazioni di carattere personale. Le azioni compiute in 
ambiente digitale usando l’identità digitale @icscina-costa.edu.it è soggetta alle norme disciplinari del 
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Regolamento sull’utilizzo della piattaforma “G-Suite for Education”, del regolamento d’Istituto e del codice 
deontologico dei dipendenti della scuola. 

 

G Suite è un insieme di applicazioni web create da Google e utilizzabili, in modalità online o offline, 

con qualsiasi dispositivo (smartphone, tablet, notebook, PC) e sistema operativo (Windows, OS, 

Linux). La versione Education ha dei vantaggi per la comunità scolastica rispetto alle altre versioni: è 

gratuita, non mostra pubblicità e fornisce uno spazio di archiviazione sul web illimitato. 

Per accedere a G Suite è sufficiente attivare l’account fornito dalla Scuola. Con i PC o i notebooks si 

può utilizzare qualsiasi browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari, ecc.), mentre con i tablets 

e gli smartphones è consigliabile scaricare e installare le apps gratuite. I files creati e quelli 

immagazzinati sono disponibili in ogni momento da qualsiasi postazione e sono automaticamente 

salvati sul server dopo ogni modifica. 

Vantaggi di G Suite 

• Tutti gli utenti fanno parte della stessa comunità e possono comunicare, produrre documenti e 
presentazioni e collaborare alla loro stesura e modifica; 

• Tutti gli utenti lavorano con lo stesso formato, per una maggiore compatibilità. 

• I documenti possono essere fatti circolare all’interno della comunità o possono essere scambiati 
con utenti della rete. 

• Non è necessario acquistare altri software per la scrittura, le presentazioni o l’elaborazione dei 
dati, e neppure software antivirus. 

• Tutti i documenti sono salvati sul server, sono sempre aggiornati e possono essere facilmente 
scambiati senza ricorrere all’invio tramite email o il trasporto su pen drive o memorie esterne. 

 

Le principali applicazioni disponibili in G Suite 

Drive 

Drive è il “l’archivio” dei documenti, accessibile dal web utilizzando un browser o installando 



 

 
 

l’applicazione (modalità consigliata su smartphones e tablets). Con l’installazione dell’applicazione si 
sincronizza il contenuto delle cartelle create sul web con la cartella Google Drive sul proprio computer. 

 

 

G-mail 
G-mail è l’applicazione Google per la posta elettronica. L’indirizzo di posta elettronica è del tipo: 
nome.cognome@icscina-costa.edu.it e non ha l’estensione @gmail.com, pur essendo lo stesso 
servizio. Con GMail si possono inviare e ricevere email, si può notificare la condivisione dei files, si 
possono allegare documenti, anche quelli presenti in Drive si possono avviare videochiamate 
utilizzando Hangouts. 
 
 

Documenti 

Documenti è l’editor di testi, equivalente a Microsoft Word, Pages o OpenOffice. I documenti creati 
sono salvati nel formato .gdocs, ma possono essere scaricati in diversi altri formati: .docx (Microsoft 
Word), .odt (OpenOffice), .rtf (Rich Text Format), .txt (testo), .pdf (PDF),.epub (eBook). Il documento 
può essere condiviso e quindi redatto in forma collaborativa da più utenti e può anche essere 
pubblicato. Con Documenti possono essere aperti i documenti scritti con Microsoft Word, convertiti 
in formato .gdocs e modificati. 
 

 Fogli  

 
Fogli è un comune e potente foglio di calcolo, equivalente a Microsoft Excel, Numbers o OpenOffice. I 
documenti creati sono salvati nel formato .gsheet, ma possono essere scaricati in altri formati: .xlsx 
(Microsoft Excel), .ods (OpenOffice), .csv (valori separati da virgola) e .pdf (PDF). Con Fogli si possono 
aprire anche documenti Microsoft Excel, che possono essere convertiti in formato .gsheet e modificati. 
 
 
 
                  

Presentazioni 
 
Presentazioni è l’applicazione per la preparazione di presentazioni multimediali, ed è equivalente a 
Microsoft PowerPoint, Keynote o Impress. Nelle slides create con Presentazioni possono essere inseriti 
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grafici, immagini, video o animazioni. Le presentazioni possono essere avviate direttamente dal 
browser e non richiedono software specifici, ma solo una connessione alla rete. Le presentazioni 
possono essere anche scaricate in formato .pptx (Microsoft PowerPoint), .pdf (PDF) o pubblicate sul 
web. 
 

Moduli 
 
I Moduli di Google sono lo strumento utile per la preparazione e somministrazione di questionari e 
verifiche o per l’effettuazione di sondaggi. Sono collegati a un foglio di calcolo per la ricezione delle 
risposte e possono essere incorporati in una email. 
 

Calendar 

Calendar è l’applicazione per creare e gestire l’agenda degli impegni, con la possibilità di indicare il 
luogo, la data e l’orario dell’impegno, di incorporare la mappa inserendo l’indirizzo, di inviare 
automaticamente una notifica tramite email o sms in prossimità della scadenza per ricordarsi 
dell’evento, e di invitare altri allo stesso appuntamento. L’app Calendar può essere scaricata e 
installata sul proprio smartphone o tablet. 
 

  
 
Classroom 
 

Classroom è un ambiente di apprendimento online sviluppato appositamente per il mondo della 
formazione. Attualmente è disponibile solo all'interno dei domini autorizzati all'utilizzo della G Suite 
for Education.  
Ai Docenti sarà data la possibilità di creare corsi (classi virtuali) ed invitare membri del Dominio, agli 
Studenti sarà possibile partecipare a corsi creati dai Docenti. L’insegnante può invitare al corso 
Studenti e/o Docenti che avranno accesso alle lezioni del corso e potranno ricevere documenti delle 
lezioni, e/o i compiti da svolgere. Tutta la documentazione del corso si troverà nella cartella 
condivisa sotto Classroom. 
Google Classroom è un’applicazione utile per: 

• la gestione dei compiti (assegnazione, consegna, correzione, restituzione); 

• la comunicazione tra studenti e tra insegnanti e studenti. 

Per la comunicazione e collaborazione Classroom offre i seguenti vantaggi: 
1. Accedere sempre e ovunque ed in tempo reale. Si accede a Classroom sul Web o tramite le app 



 

 
 

Classroom per dispositivi mobili Android e iOS, fornendo feedback in tempo reale. Si può 
visualizzare, commentare e modificare il lavoro degli studenti in tempo reale. È possibile 
aggiungere annotazioni al lavoro degli studenti anche nell'app Classroom per dispositivi mobili. 

2. Creare discussioni. Nello stream del corso è possibile pubblicare annunci, coinvolgere gli studenti 
in discussioni basate su domande o spostare i temi importanti all'inizio dello stream. 

3. Gestire le discussioni nel corso. Si controlla chi può pubblicare nello stream del corso e si può, 
se necessario, impedire a singoli studenti di aggiungere post o commenti. 

4. Condividere contenuti. È possibile condividere su Classroom link, video e immagini da qualsiasi 
sito web con un solo clic mediante l'estensione Condividi in Classroom. 

5. Trasferire contenuti negli schermi degli studenti. È possibile trasferire istantaneamente pagine 
web agli studenti di un corso con l'estensione Condividi in Classroom. Anche gli studenti possono 
condividere il proprio schermo con l'insegnante. 

 

Meet 
Meet è orientato alle video conferenze. Ha la possibilità di condividere lo schermo durante la video 
conferenza, mantiene sincronizzato un account connesso attraverso più dispositivi. 
 
 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Mariangela Ajello 

(Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 
comma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 

 


