
 
 

 
 

 

Circolare n. 49 del 22 ottobre 2019 

 
Al Personale Docente  
Al DSGA 

 
 
Oggetto: organizzazione uscite didattiche e visite guidate; criteri definiti in sede di Consiglio d’Istituto 
 
Si comunicano di seguito i criteri deliberati nella seduta del 19/09/2019 del Consiglio d’Istituto in 
merito alle uscite didattiche e ai viaggi d’istruzione. 
 
Uscite didattiche 
Per ciascuno dei tre ambiti disciplinari (ambito linguistico – storico geografico, ambito matematico 
scientifico-tecnologico, ambito artistico-espressivo), il consiglio di classe o di interclasse programmerà 
un numero massimo di due uscite didattiche per quadrimestre. Eventuali ulteriori iniziative di cui si 
abbia notizia nel corso dell’anno scolastico, ritenute di particolare interesse in considerazione della 
progettazione didattica della classe, saranno prese in esame e deliberate dal consiglio di classe o di 
interclasse in via eccezionale. Si precisa, inoltre, che per le uscite didattiche e le attività laboratoriali 
viene stabilito il budget annuale di € 100 ad alunno.  
 
Viaggi d’istruzione 
Classi terze scuola secondaria: saranno presentate all’attenzione dei consigli di classe due proposte. Il 
costo del viaggio non potrà superare il limite di € 250.  
Classi seconde scuola secondaria: il costo del viaggio non potrà superare il limite di € 150.  
Classi prime scuola secondaria e classi scuola primaria: il costo non potrà superare il limite di € 40. 
 
In alternativa al viaggio d’istruzione, potrà essere organizzato uno stage linguistico. Il budget massimo 
previsto per lo stage ammonta a € 450. Lo stage in alternativa al viaggio d’istruzione potrà essere 
organizzato a classi aperte. Potranno partecipare le quinte classi della scuola primaria e tutte le classi 
della scuola secondaria di primo grado. 
 
Le docenti Funzione strumentale “Biblioteca, arricchimento culturale e cittadinanza attiva”, prof.ssa 
Caliri e ins. Spatola, cureranno l’organizzazione di tutte le iniziative e il raccordo con i consigli di classe, 
di interclasse e intersezione. Nessuna proposta di iniziative potrà essere comunicata agli alunni o alle 
famiglie se non preventivamente autorizzata dalla Presidenza.  
 
Si sottolinea inoltre che la normativa vigente non consente al Personale scolastico di raccogliere somme 
di denaro all’interno della scuola, sia pure al fine di agevolare l’acquisizione di fondi necessari per 
iniziative regolarmente deliberate.  
In particolare la gestione finanziaria delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi di istruzione 
deve avvenire esclusivamente nell'ambito della normale gestione amministrativo contabile 
dell'Istituzione Scolastica, quindi esclusivamente all'interno del bilancio. Pertanto, il pagamento deve 
essere effettuato dai genitori dell’alunno solo attraverso i normali documenti contabili. 



 
 

 
 

È opportuno altresì rammentare che il personale (dirigente, docente o A.T.A.) che dovesse maneggiare 
direttamente il denaro versato da alunni assume la qualifica di “contabile di fatto”, con connesse 
responsabilità patrimoniali (risarcimento personale in caso di furto, etc.). 
Ne deriva che i docenti non possono raccogliere le somme richieste per le attività in oggetto. 
Raccogliere e custodire denaro è un compito che non fa parte delle mansioni del docente. La gestione 
dei fondi necessari per iniziative regolarmente deliberate deve restare di esclusiva competenza dei 
genitori. A tal fine si invitano i rappresentanti di classe o i genitori individuati come referenti di una 
certa iniziativa a curare la raccolta del denaro da versare sul conto corrente della scuola mediante 
bonifico con precisazione della causale del versamento.  
 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 

               Il Dirigente Scolastico 
           Prof.ssa Mariangela Ajello 
(Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

                 comma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 


