
 

 
 

 
Circolare n. 158 del 21 gennaio 2021 

Ai tutti i Docenti 
Scuola secondaria plesso Scinà  

Al DSGA 
Al Sito Web 

 
 
OGGETTO: Corretto utilizzo delle LIM e PC portatili - Disposizione gestione e custodia chiavi.   

 

A seguito di un inventario effettuato nei giorni 19 e 20 gennaio 2021 e al fine di assicurare una corretta 

custodia dei dispositivi presenti nelle aule, si ricorda ai docenti l’applicazione delle norme di utilizzo delle 

LIM e dei PC, nonché il relativo utilizzo delle chiavi degli armadietti metallici presenti nelle aule:  

• I docenti dell’ultima ora di lezione sono tenuti a controllare che il computer in dotazione all’aula sia 

correttamente spento.  

• Nelle classi dotate di LIM, i docenti della prima ora devono personalmente richiedere le chiavi del box 

ai collaboratori scolastici del piano, mentre i docenti dell’ultima ora di lezione sono tenuti a controllare che 

tutti i dispositivi (compreso l’interruttore centrale) siano spenti e debitamente conservati nell’apposito box 

e consegnarne le chiavi ai collaboratori scolastici.  

• Si raccomanda, inoltre, ai docenti di lasciare spento il videoproiettore sia quando non viene utilizzata la 

lavagna, che (per una questione di privacy) durante l’utilizzo del Registro Elettronico, in particolare nel 

momento in cui si inseriscono le proprie credenziali di accesso. 

  

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 
                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                        Prof.ssa Mariangela Ajello  
                                                                                (Firma Autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
                                                                                           dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. N. 39 del 1993) 


